
項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

O 共通文書分類事項明細書及び保存期間表

款 O 共通

0 共通 0 庶務 1 広報掲載原稿関係書 １年0 庶務

2 事務実績関係書 １年

3 監査資料作成関係書 １年

1 文書 1 庁内通知等文書 １年

2 日誌 １年

3 文書整理簿 ５年

4 事務引継書 １年

5 公印関係書 １年

6 郵便差出内訳書 １年

7 廃棄リスト 常

8 オキカエ確認リスト 常（廃）

9 文書分類表補正依頼書 １年

10 条例・規則及び規程制定・改廃関係書 ５年

11 要綱等制定・改廃関係書 ５年

12 ファイル基準表追加・削除依頼書 １年

2 人事 1 人事関係書（軽易） １年

2 人事関係書（重要） １０年

3 時間外勤務命令簿 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

O 共通文書分類事項明細書及び保存期間表

款 O 共通

0 共通 2 人事 4 出張命令簿 １年2 人事

5 特殊勤務手当命令簿 １年

6 タイムカード ５年

7 出張復命書 １年

8 嘱託職員関係書 永年

9 臨時職員等関係書 ５年

3 財務 1 予算関係書 １年

2 予算関係書 ５年

3 決算関係書 １年

4 備品管理関係書 １年

5 物品請求兼受領書 １年

6 土地有償譲渡届出書 １年

7 領収済通知書 5年

8 予算差引簿 ５年

9 納入済通知書兼調定票綴 ５年

10 現金等払込書 ５年

11 物品購入修理締結伺 ５年

12 用途廃止財産引継書 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

O 共通文書分類事項明細書及び保存期間表

款 O 共通

0 共通 3 財務 13 用途廃止財産引継書 ５年3 財務

14 用途廃止財産引継書 １０年

15 公有財産異動報告書 ５年

16 公有財産異動報告書 １０年

17 公有財産異動報告書 永年

18 備品台帳 常（廃）

19 当初予算編成関係書 ５年

20 納品書綴 １年

21 返納済通知書 ５年

4 行政手続 1 行政手続審査基準等綴 常（５）

5 行政情報 1 情報公開請求関係書 ５年

2 個人情報開示請求等関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

0 一般 0 庶務 1 雑文書 1年 　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 長等の職務代理関係書 １年

4 市旗等関係書 １年

5 非核平和関係書 １０年

6 要望書 ５年

7 北方領土問題関係書 １０年 　

8 自衛隊員募集事務関係書 １０年

9 定期監査等通知書 １０年

10 定期監査関係書 １０年

11 松原市生活環境保全審議会関係書 永年

12 暴力追放推進センター関係書 永年

13 寄附収受関係書 永年

14 議会電話料金関係書 １年

15 公共施設循環バス関係書 ５年

16 行政対象暴力対策関係書 ５年

17 公共施設循環バス掲出広告関係書 ５年

18 非核平和関係書（軽易） ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

0 一般 0 庶務 19 市章関係書 常（１）0 庶務

1 庁舎 1 清掃日誌 １年

2 警備日誌 １年

3 会議室使用申込書 １年

4 光熱水費所要額調 ５年

5 自家用電気工作物点検記録 ５年

6 冷暖房機運転記録 ５年

7 行政財産目的外使用許可関係書 ５年

8 庁舎使用許可関係書 ５年

9 工事請負関係書（軽易） ５年

10 総合業務委託契約書 ５年

11 警備業務委託契約書 ５年

12 自家用電気工作物保安管理業務委託契約書 ５年 　

13 内線電話設備保守契約書 ５年

14 自動扉保守点検契約書 ５年

15 冷・暖房機保守契約書 ５年

16 消防用設備維持点検契約書 ５年

17 施設賠償責任保険契約書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

0 一般 1 庁舎 18 動産総合保険契約書 ５年1 庁舎

19 ゴミ収集処理業務関係書 ５年

20 膨張圧タンク点検業務委託契約書 ５年

21 水処理装置保守業務委託契約書 ５年

22 昇降機保守点検業務委託契約書 ５年

23 各種類賃貸借契約等関係書 ５年

24 拾得物記録台帳 ５年

25 工事請負関係書（重要） １０年

26 福利厚生会館関係書 永年

27 公衆電話委託契約関係書 永年

28 防火（選任）等関係書 永年

29 庁内案内業務日誌 １年

30 機械（消防・空調等）設備関係書 永年

31 特定建築物届出関係書 永年

32 食堂光熱水費関係書 ５年

33 機械式駐車装置関係書 ５年

34 中央監視制御システム関係書 ５年

35 照明制御盤及び防犯監視盤関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

0 一般 1 庁舎 36 温水吸収式冷凍機関係書 ５年1 庁舎

37 コ－ジェネレ－ション関係書 ５年

38 庁舎駐車場システム関係書 ５年

39 庁舎管理費用水道局負担関係書 ５年

40 放送受信料関係書 ５年

41 簡易専用水道届出関係書 ５年

42 消防用設備点検結果報告書 ５年

43 カリヨンベル関係書 ５年

44 庁舎樹木管理関係書 ５年

45 テレビ共同受信施設維持管理関係書 ５年

46 庁舎防火管理関係書 ５年

47 調定票 ５年

48 松原市民バラフェスティバル事業関係書 ５年 　

49 給茶機保守契約書 ５年 　

50 ヒューマンエコオフィスプラン関係書 ５年 　

51 入退管理システム保守点検業務委託契約書 ５年

52 広告物関係書 ５年

53 広告物関係（市政情報申請書） １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

0 一般 1 庁舎 54 庁舎電話交換労働者派遣関係書 ５年1 庁舎

55 産業廃棄物収集処理業務委託関係書 ５年

56 汚水槽清掃点検業務委託関係書 ５年

57 自動販売機事務関係書 ５年

58 コピー機カード関係書 常

59 コピー機契約関係書 ５年

60 修繕関係書 永年

61 貯水槽清掃・消毒業務委託関係書 ５年

2 庁舎建設 1 新庁舎建設関係書 永年

1 秘書 0 庶務 1 雑文書 １年 　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 決裁受付簿 １年

4 特別職事務引継書 ５年

5 審議会等委員選考審査委員会関係書 ５年

6 特別職等発令関係書 常（永） 　

7 特別職等辞令原簿 常（永）

8 公共物有効活用関係書 ５年

9 行財政改革大綱関係書 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

1 秘書 0 庶務 10 松原がんばる市民応援事業関係書 ５年0 庶務

2 儀式褒賞 1 後援名義許可関係書 ５年

2 栄典関係書 常（永）

3 市表彰式関係書 永年

4 表彰台帳 常（永）

3 渉外 1 市民まつり関係書 ５年

4 市長会等 1 全国市長会関係書 ５年

2 近畿市長会関係書 ５年

3 大阪府市長会関係書 ５年

4 南河内地区副市町村長会関係書 ５年

5 地域活性化推進首長連合関係書 １０年

6 万博首長連合関係書 ５年

2 市政 0 庶務 1 雑文書 １年 　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 南河内地域広域行政推進協議会関係書 ５年

4 大阪市隣接都市協議会関係書 ５年

5 大阪府「住宅・住環境整備」推進協議会関係書 ５年

6 ふれあいネットワ－ク関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 0 庶務 7 事務実績書 永年0 庶務

8 市民憲章制定関係書 永年

9 施政方針関係書 永年

10 庁議関係書 永年

11 事務改善関係書 永年

12 事務会議関係書 永年

13 庁内配置・機構図関係書 永年

14 定例会質問関係書 常（廃）

15 松原市行財政改善大綱関係書 永年

16 大阪湾臨海地域開発整備法関係書 １０年

17 災害による罹災証明交付簿 永年

18 位置指定道路関係書（附属施設処分） ５年

19 松原市情報提供等推進会議関係書 ５年

20 総務企画部長会議関係書 ５年

21 地方分権関係書 １０年

22 情報政策推進関係書 ５年

23 国土法・公拡法関係書 ５年

24 土地利用計画関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 0 庶務 25 まちづくりボランティア関係書 ５年0 庶務

26 大阪地区近郊整備区域計画関係書 １０年

27 人口増等都市問題対策協議会関係書 ５年

28 新堂下の池関係書 １０年

29 松原市行政評価システム関係書 １０年

30 南河内広域行政研究会関係書 １０年

31 松原市財政健全化計画関係書 １０年

32 行財政改革関係書 １０年

33 各部局懸案、重要課題関係書 ５年

34 指定管理者候補者選定委員会関係書 １０年

35 公共施設等管理計画関係書 １０年

36 行政不服審査法関係書 ５年

37 松原ブランド研究会関係書 １０年

38 ふるさと寄附関係書 ５年

39 寄付金台帳 常

40 松原市ＰＲ事業関係書 ５年

1 統計 1 住宅・土地統計調査関係書 １０年

2 就業構造基本調査関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 1 統計 3 全国物価統計調査関係書 ５年1 統計

4 サ－ビス業基本調査関係書 ５年

5 全国家計構造調査関係書 ５年

6 漁業センサス関係書 ５年

7 商業統計調査関係書 ５年

8 商工業石油等消費構造統計調査結果報告書 １０年

9 工業統計調査関係書 １０年

10 国勢調査関係書 １０年

11 農林業センサス関係書 １０年

12 商工業実態基本調査関係書 ５年

13 統計調査員登録者台帳 常（永）

14 国勢調査結果報告書 永年

15 事業所・企業統計調査結果報告書 １０年

16 農林業センサス結果報告書 １０年

17 漁業センサス結果報告書 １０年

18 商業統計調査結果報告書 １０年

19 町丁目別人口集計表 永年

20 全国物価統計調査結果報告書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 1 統計 21 各種交付金関係書 ５年1 統計

22 町目別男女別年齢別人口一覧表 永年

23 全国家計構造調査結果報告書 １０年

24 商鉱工業石油等消費構造統計調査結果報告書 永年

25 住民基本台帳報告書 永年

26 庶務関係書 ５年

27 近畿都市統計要覧関係書 １年

28 経済センサス関係書 １０年

2 企画 1 コミュニティ助成事業関係書 ５年

2 照会文書 ５年

3 大阪中央環状線鉄軌道建設問題研究会関係書 １０年

4 高速自動車国道通過助成事業関係書 常（永）

5 まちづくり特別対策事業関係書 １０年

6 アイデアまちづくり支援事業関係書 １０年

7 リーディング・プロジェクト「情報愛ランド・松原」事業関係書 永年

8 関西国際空港関係書 永年

9 スーパー堤防関係書 永年

10 大堀地区環境整備実行委員会関係書 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 2 企画 11 新松原市総合計画関係書 永年2 企画

12 実施計画関係書 永年

13 大阪府総合計画関係書 永年

14 国土利用計画関係書 永年

15 財政健全化対策委員会報告関係 永年

16 府営住宅関係書 永年

17 長寿社会対策推進会議 １０年

18 花と緑の博覧会関係書 １０年

19 情報提供に関する調査 １０年

20 松ケ丘・天美西青少年運動広場 永年

21 今池処理場 永年

22 海泉池用地取得 常（永）

23 大塚高校関係書 永年

24 松原保健所関係書 永年

25 地籍調査関係書 永年

26 地域づくり推進事業関係書 ５年

27 大阪市営高速鉄道関係書 １０年

28 （財）大阪府市町村振興協会・市町村振興助成金関係書 １０年 　
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 2 企画 29 魅力あるまちづくり支援事業関係書 １０年2 企画

30 ふるさとづくり事業関係書 １０年

31 公共施設整備に関する調査会 ５年

32 市民憲章板リニュ－アル事業関係書 ５年

33 基本測量に関する資料（境界・地名） 永年

34 松原市第３次総合計画関係書 永年 　

35 まちづくりシンポジウム関係書 ５年 　

36 薬大新堂グラウンド跡地関係書 永年 　

37 雇用就労支援事業 ５年 　

38 田井城財産区財産（今池）に関する協定書等 永年 　

39 田井城今池整備事業関係書 １０年 　

40 市町村合併関係書 １０年

41 地域戦略プラン関係書 １０年

42 企業団地関係書 永年

43 松原ＩＴ講習事業関係書 １０年

44 市政モニタ－制度関係書 ５年

45 乗合バス事業関係書 ５年

46 松原市バスカードシステム補助金関係書 １０年

2023年4月7日 - 15/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 2 企画 47 ＮＰＯ関係書 ５年2 企画

48 構造改革特区関係書 ５年

49 少子・高齢化対策事業関係書 １０年

50 地域再生推進関係書 ５年

51 職員提案制度関係書 １０年

52 地域情報通信基盤整備事業 １０年

53 病院経営企画本部関係書 ５年

54 総合計画関係書 常（永）

55 市民との協働推進事業関係書 ５年

56 府通知文書（ＮＰＯ関係書） ５年

57 他市通知文書（ＮＰＯ施策関係書） ５年

58 他機関通知文書（ＮＰＯ関係書） ５年

59 ＮＰＯ法人設立認証事務等関係書 永年

60 市長公約関係書 １０年

61 国外姉妹都市関係書 永年

62 地域国際化支援事業関係書 ５年

63 国際交流関係書 ５年

64 で愛教室関係書 ５年

2023年4月7日 - 16/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 2 企画 65 国際広場もめん関係書 ５年2 企画

66 松原市総合教育会議関係書 １０年

67 まち・ひと・しごと創生総合戦略関係書 １０年

68 子ども議会関係書 ５年

69 市政報告会関係書 ５年

70 住宅取得費用助成事業関係書 ５年

71 （財）自治総合センター助成事業関係書 １０年

72 大阪府宝くじ社会貢献広報市町村補助金 １０年

3 自治推進 1 自治振興会関係書 ５年

2 地縁団体の印鑑登録関係書 常（５）

3 地縁団体関係書 常（５）

4 自治振興会会長名簿 常

5 地域公民館新築・改築等助成関係書 永年

6 表彰関係書 永年

7 活力ある地域づくり助成金関係書 ５年

4 市史 1 市史編さん委員会関係書 永年

2 表彰関係書 永年

5 行政区画 1 行政証明交付簿 １年

2023年4月7日 - 17/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

2 市政 5 行政区画 2 市境界明示関係書 永年5 行政区画

6 施設 1 コミュニティセンター庶務関係書 ５年

2 コミュニティセンター管理関係書 ５年

3 コミュニティセンター使用許可関係書 ５年

4 コミュニティセンター消防計画書関係書 ５年

5 コミュニティセンター保守委託関係書 ５年

6 コミュニティセンター施設関係書 永年

7 行政財産目的外使用関係書 ５年

3 人事 0 庶務 1 雑文書 １年 　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 氏名住所変更書 １年

4 通知通達 ５年

5 職員関係書 ５年

6 照会回答文書 ５年

7 職員数調書 永年

8 派遣職員関係書 永年

9 人事記録簿 常（１０）

10 職員配置表 永年

2023年4月7日 - 18/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

3 人事 0 庶務 11 事務取扱通知関係書 常 　0 庶務

12 訴訟・事件関係書 常（永）

1 服務 1 休暇届関係書 ５年

2 育児休業関係書 ５年

3 職員動態表 ５年

4 タイムカード ５年

5 職務専念義務免除願関係書 ５年

6 分限懲戒関係書 ５年

2 任免 1 採用試験関係書 ５年

2 採用候補者名簿 常（５）

3 臨時職員関係書 ５年

4 人事発令関係書 永年

5 採用退職関係書 永年

6 嘱託職員関係書 永年

3 報酬給与 1 特別職報酬等審議会関係書 ５年

2 源泉徴収簿 ５年

3 給与支給関係書 ５年

4 定期昇給・特別昇給関係書 永年

2023年4月7日 - 19/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

3 人事 3 報酬給与 5 給与減額関係書 永年3 報酬給与

6 嘱託報酬アルバイト賃金支給明細書 ５年

7 債権差押関係書 １０年

8 給与支給明細書 ５年

4 諸手当 1 児童手当支給関係書 ５年

2 扶養手当支給関係書 ５年

3 退職手当支給関係書 永年

4 扶養手当支給台帳 常（永）

5 住居届兼住居手当認定書 常（廃）

6 通勤届兼通勤手当認定書 常（廃）

5 厚生 1 健康保険関係書 １年

2 互助会関係書 １年

3 共済組合関係書 １年

4 互助会納付金払込報告書 常（５）

5 共済組合納付金払込報告書 常（５）

6 職員福利厚生会関係書 ５年

7 被服貸与関係書 ５年

8 互助会組合員異動報告書 常（５）

2023年4月7日 - 20/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

3 人事 5 厚生 9 共済組合員異動報告書 常（５）5 厚生

10 団体定期保険関係書 ５年

11 互助会貸付金関係書 常（廃）

12 共済組合貸付金関係書 常（廃）

13 健康保険台帳 常（永）

14 社会保険関係書 ５年

15 全国都市職員災害共済会関係書 ５年

16 健康保険給付金関係書 ５年

17 互助会給付金関係書 ５年

6 安全衛生 1 健康診断関係書 ５年

2 労働安全衛生関係書 ５年

3 非常勤職員公務災害補償関係書 永年

4 職員公務災害補償関係書 永年

7 研修 1 派遣研修関係書 ５年

2 一般研修関係書 ５年

3 研修受講者名簿 常

8 職員団体 1 職員団体関係書 ５年

4 文書法規 0 庶務 1 雑文書 １年 　0 庶務

2023年4月7日 - 21/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

4 文書法規 0 庶務 2 庶務関係書 ５年0 庶務

3 普通会計決算審査関係書 １年

4 執務参考案内関係書 １年

5 各種照会回答書（軽易） １年

6 各種照会回答書（重要） ５年

7 契約関係書 ５年

8 行政手続審査基準等総括綴 常（廃）

9 行政手続法・条例制度関係書 ５年

10 職員等からの公益通報関係文書 常（５）

11 公益通報委員会庶務関係書 １年

12 各種照会・通知（軽易） １年

13 各種照会・通知（重要） ５年

14 法制ライブラリー １年

1 収受発送 1 ファクシミリ通信管理レポート １年

2 文書配付簿 １年

3 月別料金後納郵便差出票 １年

4 科目別郵便料金集計表 １年

5 五十音順職員録 常（廃）

2023年4月7日 - 22/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

4 文書法規 1 収受発送 6 郵便料金計器用カ－ド管理関係書 常（１）1 収受発送

7 郵便料金表示額記録簿 １年

8 郵便料金計器表示額報告書 １年

2 公印 1 公印印刷承認関係書 １年

2 公印持出許可書 １年

3 公印事故届 １年

4 公印規則第５条公告関係書 １年

5 公印新調改印廃止命令書 ５年

6 公印台帳 常（５）

7 電子公印使用伺書 １年

8 公印証明書 ５年

3 文書保存 1 浄書・印刷業務委託請負日報 １年

2 浄書・印刷依頼受付簿 １年

3 浄書・印刷依頼票 １年

4 浄書印刷用紙使用枚数調 １年

5 文書分類表補正依頼書（審査用） １年

6 文書主任関係書 １年

7 マイクロフィルム関係書 １年

2023年4月7日 - 23/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

4 文書法規 3 文書保存 8 文書機器管理関係書 常（廃）3 文書保存

9 オキカエ確認リスト（全庁） 常（廃）

10 書庫閲覧及び持出し台帳 常（廃）

11 図書貸出台帳 常（廃）

12 マイクロフィルム整理票 常

13 廃棄リスト（全庁） 常

14 文書主任名簿 常

15 ファイル基準表追加・削除依頼書（審査用） １年

4 例規 1 例規審査関係書 １年

2 例規集追録原稿 １年

3 例規データの更新に係る調査関係書 １年

4 行政委員会等例規制定報告書 １年

5 国・府発出一般文書 ５年

6 条例原簿 永年

7 規則原簿 永年

8 規程原簿 永年

9 廃止条例等原簿 永年

10 立法技術書 常

2023年4月7日 - 24/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

4 文書法規 4 例規 11 例規番号簿 常（永）4 例規

12 参考図書追録関係書 常（１）

13 法令解釈書 常

14 法規担当者研究会関係書 １年

15 国・府等発出法令関係書 ５年

16 相談記録関係書 常

5 公示 1 公告書 ５年

2 掲示嘱託書 ５年

3 告示書 永年

6 争訟 1 顧問弁護士法律相談関係書 １年

2 訴訟関係文書謄本 常（１）

3 事件記録書 永年

4 訴訟事件整理台帳 常（永）

5 調停申立関係書 常（１）

6 行政不服審査制度関係書 常（１）

7 行政不服審査会関係書 ５年

7 議会 1 議会答弁書 １年

2 議案説明書 １年

2023年4月7日 - 25/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

4 文書法規 7 議会 4 決算委員会関係書 １年7 議会

5 付議事件通知書 １年

6 定例会関係書 ５年

7 臨時会関係書 ５年

8 附属機関等委員推薦関係書 ５年

9 決算認定関係書 ５年

10 議会結果報告書 永年

11 会議録 永年

12 人事案件簿 常

13 議案番号簿 常

14 一般質問書 常（廃）

15 市議会付議事件経過調書 常（永）

16 市議会行政視察関係書 １年

17 特別委員会関係書 １年

8 政策法務 1 政策法務関係書 ５年

5 情報 0 庶務 1 雑文書 １年 　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 ハイビジョン関係書 永年

2023年4月7日 - 26/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 0 庶務 4 ハイビジョン・ソフト関係書 永年0 庶務

5 ビデオ関係書 永年

6 ビデオ・ソフト関係書 永年

7 ビデオ・民俗関係書 永年

1 管理 1 広報備品等貸出受付簿 １年

2 広報 1 記事提供文書 ５年

2 日刊紙切り抜き帳 永年

3 写真データ等 永年

4 広報まつばら保存版 永年

5 写真撮影記録 常

6 報道機関関係書 １年

7 各種調査・照会等関係書 １年

8 広報紙編集印刷関係書 ５年

9 広報研修等関係書 ５年

10 声の広報関係書 ５年

11 ホームページ・データ管理関係書 ５年

12 広報紙掲載広告関係書 ５年

13 まつばらシティメール関係書 ５年

2023年4月7日 - 27/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 2 広報 14 点字広報関係書 ５年2 広報

15 マスコットキャラクター関係書 ５年

16 情報発信関係書 ５年

17 SNS関係書 ５年

3 広聴 1 陳情書 ５年

2 市民アンケート調査関係書 １年

3 市民アンケ－ト調査結果 永年

4 広聴一般雑文書 １年

5 はたちの夢＆トーク関係 １年

6 広聴関係書 ５年

7 公益通報関係書 ５年

4 市民相談 1 法律相談票 ５年

2 行政相談案件処理票 ５年

3 人権相談案件処理票 ５年

4 行政相談委員推薦関係書 永年

5 人権擁護委員推薦関係書 永年

6 法律相談関係書 ５年

7 行政相談関係書 ５年

2023年4月7日 - 28/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 4 市民相談 8 人権相談（擁護委員）関係書 ５年4 市民相談

9 市民相談関係書 ５年

5 電算 1 電子計算機室入退室記録 １年

2 ソフト開発等契約書 永年

3 データ利用申請書 ５年

4 端末機使用者登録簿 ５年

5 電算処理に係る各種ドキュメント 常

6 磁気ファイル管理台帳 常

7 契約関係書 ５年

8 デ－タベ－ス修正申請書綴 ５年

9 コンピュータ西暦２０００年問題関係書 ５年

10 情報システム申請書関係綴 ５年

11 LGWAN導入関係書 常（５）

6 人権 1 松原市人権啓発推進協議会関係書 ５年

2 人権啓発大阪協議会（愛ネット大阪）関係書 ５年

3 世界人権宣言大阪連絡会議関係書 ５年

4 市長会人権啓発主担者会議関係書 ５年

5 自治体人権啓発連絡会議関係書 ５年

2023年4月7日 - 29/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 6 人権 6 人権啓発推進会議関係書 ５年6 人権

7 各集会参加資料 ５年

8 アジア太平洋人権情報センタ－関係書 ５年

9 人権啓発推進大阪協議会南河内ブロック関係書 ５年

10 世界人権宣言松原連絡会議関係書 ５年

11 人権関係庶務関係書 ５年

12 大阪府人権局関係書 ５年

13 人権教育のための国連１０年関係書 ５年

14 （財）人権教育啓発推進センター関係書 ５年

15 ピース大阪人権啓発関係書 ５年

16 リバティおおさか人権啓発関係書 ５年

17 その他人権関係団体関係書 ５年

18 同和問題解決に活用できる一般施策関係書 ５年

19 （財）大阪国際理解教育研究センター（ＫＭＪ）関係書 ５年

20 大阪人権行政推進協議会 ５年

21 堺人権擁護委員協議会・松原地区委員会関係書 ５年

7 施設 1 松原情報文化アメニティセンター関係書 永年

2 松原情報文化アメニティセンタ－施設賃貸借契約関係書 永年

2023年4月7日 - 30/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 7 施設 3 行政財産目的外使用関係書 ５年7 施設

4 松原情報文化アメニティセンタ－管理運営関係書 ５年

5 松原情報文化アメニティセンタ－使用申請書 ５年

6 松原情報文化アメニティセンタ－使用料賦課徴収関係書 ５年

7 松原情報文化アメニティセンタ－使用料還付関係書 ５年

8 松原市民ふるさとぴあプラザ建設関係書 永年

9 松原市民ふるさとぴあプラザ土地賃貸借関係書 永年

10 松原市民ふるさとぴあプラザ管理運営関係書 ５年

11 松原市民ふるさとぴあプラザ使用申請書 ５年

12 松原市民ふるさとぴあプラザ使用料賦課徴収関係書 ５年

13 松原市民ふるさとぴあプラザ使用料還付関係書 ５年

14 指定管理者関係書 ５年

8 公開 1 長の資産等報告書 ５年

2 個人情報取扱事務届出綴 常（廃）

3 情報公開・個人情報保護審査会関係書 ５年

4 情報公開・個人情報保護制度関係書 ５年

5 情報公開・個人情報保護公開等請求受付簿 ５年

6 情報公開・個人情報保護担当者連絡会関係書 ５年

2023年4月7日 - 31/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

A 総務企画文書分類事項明細書及び保存期間表

款 A 総務企画

5 情報 8 公開 7 情報公開・個人情報保護制度相談記録関係書 常8 公開

6 セーフコミュニティ 0 庶務 1 照会文書 ５年0 庶務

2 雑文書 １年

3 庶務関係書 ５年

4 セーフコミュニティ事前準備関係書 ５年

5 セーフコミュニティ認証関係書 永年

6 セーフコミュニティ推進本部関係書 １０年

7 セーフコミュニティ推進協議会関係書 １０年

8 セーフコミュニティ対策委員会等関係書 １０年

9 セーフコミュニティ推進自治体ネットワーク会議関係書 ５年

2023年4月7日 - 32/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

0 一般 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 公共事業施行状況調査関係書 1年

4 各市等照会文書 1年

5 法令通達関係書 10年

6 超過負担に関する調綴 ５年

7 財政事情公表関係書 ５年

8 地方財政計画関係書 10年

9 府照会文書 ５年

10 公共施設状況調査関係書 永年

11 建設事業決算関係書 常

12 会計検査関係書 永年

13 盗難による被害報告書 永年

14 行財政調査関係書 永年

15 財政健全化関係書 ５年

16 保険契約関係書 ５年

17 近畿財務局実地監査関係書 永年

18 交付税検査関係書 永年

2023年4月7日 - 33/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

0 一般 0 庶務 19 簡易生命保険資金・郵便貯金資金実施調査関係書 永年0 庶務

20 大阪府市町村施設整備資金貸付金実地検査関係書 永年

21 財政メールマガジン関係書 １年

22 統一的な基準による地方公会計制度関係書 永年

23 公営企業金融公庫使途状況調査関係書 永年

24 財務会計システム関係書 ５年

25 財政担当部長会議 ５年

1 資金計画 1 一時繰替金（農業共済特会） 1年

2 一時繰替金（国保特会） 1年

3 一時借入金関係書 1年

4 土地開発公社貸付金関係書 ５年

5 特別会計繰出金関係書 常（５）

6 一時繰替金（一般会計） １年

7 一時繰替金（介護特会） １年

8 一時繰替金（後期高齢者特会） １年

1 予算 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 予算説明書 ５年

3 議会関係書 ５年

2023年4月7日 - 34/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

1 予算 1 予算編成 1 当初予算要求書 １年1 予算編成

2 補正予算要求書 １年

3 予算編成方針 ５年

4 予算編成資料 ５年

5 予算書 永年

2 執行管理 1 予算執行計画書 １年

2 予算・予算配当伺票 ５年

3 充用・流用申請書 ５年

3 財政計画 1 財政運営計画調査表綴 ５年

2 決算 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 5年

3 地方財政状況調査表関係書 永年

4 決算積算書 永年

5 年度別決算カ－ド綴 常（永）

6 決算書 永年

7 施策の成果関係書 永年

8 健全化判断比率算定関係書 永年

9 決算調製関係書 ５年

2023年4月7日 - 35/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

3 市債 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 繰上償還関係書 ５年

3 起債管理契約書 5年

4 起債事務関係書 5年

5 大阪府貸付金関係書 永年

6 年次別起債額内訳書 常（永）

7 実質公債費比率関係書 ５年

1 計画 1 起債計画書 永年

2 借入金 1 政府債借入関係書 永年

2 公募債綴 永年

3 起債協議書及び起債許可申請書 永年

4 起債同意等通知書 永年

5 行政改革推進債・退職手当債関係書 永年

6 減収補てん債 永年

7 調整債関係書 永年

8 猶予特例債関係書 永年

9 特別減収対策債関係書 永年

3 償還 1 償還明細書 1年

2023年4月7日 - 36/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

3 市債 3 償還 2 償還済借用証書 5年3 償還

3 公債台帳 常

4 交付税公債台帳 常

4 出納 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 5年

3 出納検査関係書 5年

4 国民年金印紙出納簿 5年

5 指定金融機関等告示関係書 永年

6 会計管理者事務引継書 永年

7 組戻し関係書 １０年

8 当座勘定照合表 ５年

9 振込明細書 ５年

10 振替受払通知票 １年

11 公金払込高通知書 １年

12 管理者保管金庫　保管記録簿 常（廃）

13 公金つり銭用現金管理記録簿 １年

14 公金保管（金融機関）状況調 １年

15 歳計現金・歳入歳出外現金収支状況報告書 ５年

2023年4月7日 - 37/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

4 出納 0 庶務 16 指定金融機関等検査関係書 ５年0 庶務

1 歳計現金 1 収支日計関係書 5年

2 公金振替済通知書 １年

3 口座振込依頼書 常（１０）

4 調定通知票 5年

5 歳入整理簿 5年

6 歳出整理簿 5年

7 収支月計関係書 10年

8 支出證憑書綴（一般・特会） 10年

9 振替命令票（歳出、市税・国保・介護・後期、年度振替） ５年

10 振出済小切手原符 ５年

11 納入済通知書（会計室控） ５年

12 運用関係書（歳計現金） ５年

2 歳計外現金 1 歳入歳出外現金出納簿 5年

2 運用関係書（歳入歳出外現金） ５年

3 歳入歳出外現金受払表 １年

4 入札（契約）保証金関係書 常（廃）

3 有価証券 1 工事契約保証金関係書 5年

2023年4月7日 - 38/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

4 出納 4 基金 1 運用関係書（基金） 5年4 基金

2 公共施設整備事業基金関係書 常（永）

3 土地開発基金関係書 常（永）

4 減債基金関係書 常（永）

5 財政調整基金関係書 常（永）

6 いきいき松原基金関係書 常（永）

5 資金 1 資金運用関係書 5年

5 財産 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 大阪府用対連関係書 １年

4 管財関係書 永年

5 境界明示関係書 常（永）

6 訴訟関係書 永年

7 覚書綴 永年

8 出資による権利基金の現在高調書 ５年

9 雑契約書綴 永年

10 公社連絡調整関係書 ５年

11 公社理事関係書 常（永）

2023年4月7日 - 39/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

5 財産 1 用地取得 1 公拡法関係書 １年1 用地取得

2 用地取得送付関係書 ５年

3 収用に関する証明書 ５年

4 土地売買伺書 永年

5 公有地取得契約関係書 常（永）

6 公拡法第４条第５条台帳 常（５）

7 松原市直買用地台帳 常（永）

8 土地売買伺書（直買） 永年

9 公社借入金関係書 ５年

10 登記起案関係書 ５年

2 公有財産 1 土地登記済権利証書 永年

2 建物登記済権利証書 永年

3 土地建物売買契約書 永年

4 公有財産異動報告書 永年

5 公有財産異動通知関係書 ５年

6 財産表 永年

7 用地取得送付書 永年

8 帰属用地関係書 永年

2023年4月7日 - 40/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

5 財産 2 公有財産 9 寄附関係書 永年2 公有財産

10 普通財産処分関係書 永年

11 火災保険関係書 永年

12 公有財産無償貸付関係書 永年

13 公有財産有償貸付関係書 永年

14 借用財産関係書 永年

15 土地財産台帳 常（永）

16 建物財産台帳 常（永）

17 建物共済（建築年月．建築価額）調査、回答書綴 常（永）

18 （旧）財産台帳 永年

19 火災保険台帳 永年

20 建物除票綴 常（永）

21 土地除票綴 常（永）

22 火災保険図面台帳 常（永）

23 道路登記済権利証書 永年

24 道路売買契約書 永年

3 財産区 1 財産区関係文書整理簿 １年

2 財産区特別会計予算関係書 ５年

2023年4月7日 - 41/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

5 財産 3 財産区 3 財産区特別会計予算差引簿 ５年3 財産区

4 丹南財産区関係書 永年

5 若林財産区関係書 永年

6 岡財産区関係書 永年

7 大堀財産区関係書 永年

8 小川財産区関係書 永年

9 一津屋財産区関係書 永年

10 別所財産区関係書 永年

11 田井城財産区関係書 永年

12 丹南財産区財産処分関係書 永年

13 若林財産区財産処分関係書 永年

14 岡財産区財産処分関係書 永年

15 大堀財産区財産処分関係書 永年

16 小川財産区財産処分関係書 永年

17 一津屋財産区財産処分関係書 永年

18 別所財産区財産処分関係書 永年

19 田井城財産区財産処分関係書 永年

20 財産区財産台帳 常（永）

2023年4月7日 - 42/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

5 財産 4 地区共有財産 1 地区共有財産関係書 永年4 地区共有財産

2 地区共有財産処分関係書 永年

3 地区共有財産台帳 常（永）

6 物品 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 寄附申込採納通知書 永年

1 管理 1 備品調査関係書 ５年

2 物品異動通知書 ５年

3 物品返納通知書 ５年

4 備品台帳（カ－ド） 永年

5 寄附申込採納通知書 常（廃）

2 車両 1 有料道路・有料駐車場利用報告書 １年

2 車検・修理見積書 １年

3 車両運行月報 １年

4 車両事故関係書 ５年

5 車両保険関係書 ５年

6 契約関係書 ５年

7 車両台帳 常

2023年4月7日 - 43/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

6 物品 2 車両 8 公用車購入及び廃車関係書 常2 車両

9 車両給油伝票発行綴 常

10 車両長期貸出配車関係書 常（廃）

11 安全運転管理者等関係書 常（５）

12 天然ガス（カード）関係書 常

13 ＥＴＣ（カード）関係書 常

14 再利用自転車関係書 常

7 契約 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 通達関係書 ５年

4 建設工事請負業者審査委員会関係書 ５年

5 事務委任内規制定関係書 １０年

1 契約の締結 1 工事・業務委託請負契約関係書 １０年

2 契約保証金関係書 常（廃）

3 契約台帳 常

2 検査 1 工事検査依頼書 １０年

2 工事検査調書 １０年

3 検査台帳 常

2023年4月7日 - 44/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

7 契約 3 指名願 1 入札参加資格審査申請書 常（廃）3 指名願

2 有資格者名簿 常（廃）

4 物品購入 1 物品等購入関係書（会計室控） １０年　

2 物品購入契約関係書 １０年

3 物品修理契約関係書 １０年

4 物品返納関係書 ５年

8 補助金交付金 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 交通安全対策特別交付金関係書 ５年

4 自動車重量譲与税関係書 ５年

5 交付税関係書 ５年

6 交付税研究会関係書 ５年

7 地方道路譲与税・自動車重量譲与税指令書 １０年

8 交通安全対策特別交付金指令書 １０年

9 自動車取得税交付金指令書 １０年

10 地方消費税交付金指令書 １０年

11 交付税指令書 １０年

12 競艇寄附金関係書 常（永）

2023年4月7日 - 45/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

B 財務文書分類事項明細書及び保存期間表

款 B 財務

8 補助金交付金 0 庶務 13 振興補助金関係書 永0 庶務

14 利子割交付金関係書 常（永）

15 普通交付税基礎数値綴 永年

16 特別交付税基礎数値綴 永年

17 普通交付税算出資料 永年

18 普通交付税算定台帳 常（永）

19 地方特例交付金指令書 １０年

20 市町村振興宝くじ交付金関係書 永年 Ｈ１３．４

21 交付税検査台帳 永年

22 配当等交付金指令書 １０年

23 所得譲与税指令書 １０年

24 株式等譲渡所得割交付金指令書 １０年

25 地方道路譲与税・自動車重量譲与税関係書 ５年

26 市町村特別助成金関係書 永年

27 環境性能割交付金指令書 １０年

28 森林環境譲与税指令書 １０年

29 法人事業税交付金指令書 １０年

2023年4月7日 - 46/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 近畿都市税務協議会関係書 ５年

4 各種照会回答文書 ５年

5 市税調定伺票 ５年

6 収入調定票 ５年

7 諸証明発行綴 １年

8 諸証明受付簿 １年

9 諸証明交付手数料調綴 ５年

10 固定資産税都市計画税調定異動連絡票 ５年

11 台帳閲覧申請書 １年

12 住宅用家屋証明件数調綴 ５年

13 手数料日計表 ５年

14 現金等払込書 ５年

15 地方税制改正関係書 １０年

16 市税条例改正関係書 １０年

17 市税調定簿 １０年

18 市税調定関係書 １０年

2023年4月7日 - 47/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

0 一般 0 庶務 19 徴税吏員証及び固定資産評価補助員交付簿 永年0 庶務

20 諸証明領収済通知書 ５年

21 公用等件数調 ５年

22 地方分権一括法関係書 １０年

23 税務関係一般綴 ５年

24 固定資産税返還金支払等関係書綴 ５年

25 災害関連関係書綴 ５年

26 地方（普通）交付税関係書綴 ５年

27 税務職員勤続年数調綴 常

28 税務文書回答関係書 ５年

29 個人府民税報告書 ５年

30 固定資産価格通知書綴 １年

31 納税通知書等封筒広告関係書 ５年

1 市府民税 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 公示送達文書 ５年

4 個人府民税報告書 １０年

5 市府民税異動調定表 １０年

2023年4月7日 - 48/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

1 市府民税 0 庶務 6 減免申請綴 １０年0 庶務

1 普通徴収 1 市府民税基本台帳 常（７）

2 市府民税申告書 １０年 法７

3 市府民税普通徴収課税台帳 １０年 法７

4 市府民税更生決裁綴 １０年 法７

2 特別徴収 1 給与支払報告書 １０年 法７

2 合算資料 １０年 法７

3 市府民税特別徴収課税台帳 １０年 法７

4 市府民税特別徴収更正決裁綴 １０年 法７

5 市府民税特別徴収異動届 １０年 法７

3 法人 1 法人市民税申告書 １０年 法７年

2 法人市民税開設届 ５年

3 法人市民税異動届 ５年

4 法人市民税関係書 ５年

5 法人市民税調定綴 １０年

6 府税通知書 １０年

7 法人市民税課税台帳 常（永）

8 法人市民税更生決定伺綴 １０年 法７年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

1 市府民税 3 法人 9 申告予定一覧表 １年3 法人

10 未申告法人督促発送簿 １年

2 固定資産税等 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 府庁報告文書 ５年

4 公示送達文書 ５年

5 名寄索引簿 ５年

6 固定資産評価審査委員会関係書 ５年

7 特別土地保有税審議会関係書 ５年

8 非課税申請書 ５年

9 減免申請書 ５年

10 特別土地保有税申告書 ５年

11 固定資産税等賦課更正決定決議書 永年

12 固定資産税等名寄台帳 常（永）

13 納税義務承継申請書綴 永年

14 固定資産税関係文書 ５年

15 固定資産税返還金支払綴 ５年

16 交付金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

2 固定資産税等 0 庶務 17 固定資産税一般文書 ５年0 庶務

1 家屋 1 家屋課税台帳副本 ５年

2 家屋所有者変更申立書 永年

3 家屋評価調書 永年

4 家屋課税（補充）台帳 常（永）

2 土地 1 土地課税台帳副本 ５年

2 土地評価調書 永年

3 土地分合筆綴 永年

4 土地課税（補充）台帳 常（永）

5 地番配列図 ５年

6 公衆用道路及び一部公衆用道路申請書 永年

3 償却資産 1 償却資産申告書台帳 １０年

2 償却資産課税台帳 １０年

3 賦課更正決定決議書 １０年

4 償却資産関係書 ５年

3 諸税 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 軽自動車税 1 軽自動車税に関する申告書送付書 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

3 諸税 1 軽自動車税 2 大阪府軽自動車税務協議会関係書 ５年1 軽自動車税

3 公示送達関係書 ５年

4 軽自動車税関係書 ５年

5 軽自動車税申告書兼課税台帳 常（永）

6 原動機付自転車廃車申告書 １０年

7 軽自動車廃車申告書 １０年

8 軽自動車税更正決議書 １０年

9 軽自動車税調定表 １０年

10 軽自動車税減免申請書 １０年

11 試乗用標識交付申請書 永年

12 原動機付自転車申告書兼課税台帳 永年

13 軽自動車税未課税証明綴 ５年

14 原動機付自転車販売証明書綴 １０年

15 軽自動車廃車台帳綴 １０年

2 諸税 1 利子割交付金関係書 １０年

2 市たばこ税申告書兼調定関係書 １０年

3 入湯税申告書兼調定綴 １０年

4 株式等譲渡所得割交付金関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

3 諸税 2 諸税 5 配当割交付金関係書 １０年2 諸税

4 徴税 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 市税収入状況表 ５年

4 納税証明申請書 １年

5 軽自動車税（継続検査用）納税証明申請書 １年

6 市税日計表 ５年

7 各種照会回答文書 ５年

8 大阪府関係書 ５年

9 納付（入）済通知書 ５年

10 個人府民税払込通知書 ５年

11 法人市民税調定書 ５年

12 固定資産税調定異動通知表 ５年

13 市税領収証書・受託証書受渡簿 常

14 徴税吏員証発行簿 常

15 現金送達簿 ５年

16 電算処理申請書 ５年

17 市税不納欠損処分関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

4 徴税 0 庶務 18 出張実績表 １年0 庶務

19 収入小票 ５年

20 特殊郵便発送簿 ５年

1 徴税 1 たばこ税徴収簿 常（５）

2 市府民税徴収関係（普徴） ５年

3 市府民税徴収関係（特徴） ５年

4 固定資産税徴収関係 ５年

5 軽自動車税徴収関係 ５年

6 市税完納ＤＢ徴収関係 ５年

7 法人市民税徴収関係 ５年

8 特別土地保有税徴収簿 常（５）

9 口座振替依頼書 常

10 口座振替加入者名簿 永年

11 市税口座振替変更及び取消届 常

12 市税督・催告発付一覧表 ５年

13 市税口座振替結果集計表 ５年

14 入湯税徴収簿 常（５）

15 退職所得徴収簿 常（５）
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

C 市税文書分類事項明細書及び保存期間表

款 C 市税

4 徴税 1 徴税 16 市税過誤納金還付（充当）決議書 ５年1 徴税

17 市税過誤納金還付（充当）整理表 ５年

2 滞納整理 1 執行停止決議書 ５年

2 市税滞納徴収整理簿 常（廃）

3 公売買処分関係書 永年

4 滞納処分経過調書 常（５）

5 滞納処分整理簿 永年

6 徴収猶予申請書 常（廃）

7 公示送達書 永年

8 納付受託証書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 各種照会書及び回答書 ５年 　

4 住民基本台帳ネットワークシステム事業関係書綴 ５年

1 臨時運行 1 自動車臨時運行許可申請書 ５年

2 自動車臨時運行許可台帳 ５年

3 自動車臨時運行許可証（正・控） ５年

4 自動車臨時運行許可番号返納書 ５年

5 自動車臨時運行関係書 ５年

2 窓口改善 1 窓口改善関係文書 ５年

1 戸籍 0 庶務 1 戸籍発収簿 ５年 法３0 庶務

2 戸籍に関する往復書類綴 ５年 法３

3 家庭裁判所からの通知書類つづり ５年 法３

4 死体（胎）埋火葬許可証綴 ５年

5 戸籍に関する雑書類つづり １年

6 戸籍に関する統計書類つづり ５年 法３

7 戸籍事務協議会に関する綴 ５年 法３

8 禁治産・準禁治産及び破産者名簿 常（廃）
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

1 戸籍 0 庶務 9 人口動態調査票送付簿 ５年 法３0 庶務

10 人口動態統計関係書類綴 ５年 法３

11 人口動態事件簿 ５年 法３

12 相続税法第５８条の規定による通知書綴 ５年 　

13 審査請求に関する書類つづり １０年

14 事故報告・不服申立てに関する書類つづり １０年

15 登記所からの成年後見登記に関する通知書類つづり ５年 法3

1 届出 1 非本籍人届出 １年 法１

2 不受理申出書類つづり 永年

3 氏名の記載文字告知の変装告知書つづり ５年

4 戸籍の記載不要届書綴（報告的） １０年 法１０

5 戸籍の記載不要届書綴（創設的） 永年 法５０

6 本籍不分明無籍者に関する届書・報告書綴 常

7 不受理申出通知確認台帳 １年

8 不受理申出取下書つづり ５年 法３

9 不受理処分整理簿 １０年 法３

2 戸籍 1 失期通知書類つづり １年

2 国籍選択に関する通知書類つづり ５年 法3
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

1 戸籍 2 戸籍 3 戸籍に関する指示・通知・回答書類つづり １０年2 戸籍

4 戸籍受附帳 永年 法５０

5 帳簿書類保存簿 永年

6 戸籍に関する引継書類つづり １０年

7 帳簿書類廃棄決定書類つづり １０年

8 戸籍簿 常（永）

9 戸籍届出確認台帳 １年

10 帳簿書類点検引継簿 永年

11 電子情報処理組織点検簿 ５年

3 原戸籍 1 改製原戸籍簿 永年

2 再製原戸籍簿（法11条関係） １年

3 再製原戸籍簿（法11条の２第１項関係） 永年 法８０

4 再製原戸籍簿（法11条の２第２項関係） １年

4 除籍 1 除籍簿 永年 法８０

5 証明 1 戸籍謄抄本交付簿 ５年 法３

2 身分証明交付願綴 ５年

3 不交付決定書つづり ５年 法３

4 戸籍等閲覧簿 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

2 住民登録 0 庶務 1 町別人口集計表 ５年0 庶務

2 町別人口集計表 永年

3 金品整理簿 ５年

4 住民基本台帳統計関係綴 ５年 　

1 届出 1 住民異動届書 １年

2 住民基本台帳カード交付申請書（再交付申請書含む） １０年

3 住民基本台帳カード交付回答書 １０年

4 市民証交付申請書（再交付申請書含む） １０年

5 市民証交付回答書 ５年

2 住民票 1 戸籍の届出による職権記載簿 １年

2 他市町村からの諸通知書 １年

3 消除した住民票 ５年

4 改製前の住民票 ５年

5 住民基本台帳職権記載等関係書 ５年

6 住民実態調査関係書 ５年

7 住民基本台帳 常

8 住民基本台帳閲覧関係書 １年

9 住民票コード変更請求書 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

2 住民登録 2 住民票 10 CS照合情報管理台帳 常2 住民票

11 住民票の帳票等 １年

3 戸籍附票 1 戸籍附票交付申請書 １年

2 消除した戸籍附票 ５年

3 戸籍附票 常

4 証明 1 住民票交付申請書 １年

2 電子証明書の発行、更新に関する申請書等 １０年

3 電子証明書の失効申請書等 １０年

5 支援措置 1 住民基本台帳事務における支援措置関係書 ５年

4 印鑑 1 届出 1 印鑑登録廃止申請書 ５年1 届出

2 印鑑登録申請書 ５年

3 印鑑登録回答書 ５年

2 原票 1 消除した印鑑登録原票 ５年

2 印鑑登録原票 常

3 証明 1 印鑑登録証明交付申請書 ５年

5 既決犯罪 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 既決犯罪人名簿 常（廃）

6 特別永住者及び中 1 雑文書 １年0 庶務
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

6 特別永住者及び中 0 庶務 2 特別永住受理台帳 １０年0 庶務

3 特別永住者証明書交付台帳 ５年

4 特別永住関係書 ５年

5 協定永住関係書 ５年

6 交付金関係書 ５年

7 協議会関係書 ５年

8 照会文書関係書 ５年

9 特別永住者等事務関係書 ５年

10 庶務関係書 ５年

11 通知通達関係書 永年

1 登録 1 法務省通知書 ５年

2 変更登録申請書 ５年

3 登記事項訂正申立書 ５年

7 本人通知 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

1 登録 1 本人通知制度事前登録台帳 常

2 本人通知制度発行制限管理台帳 常

2 通知 1 証明書交付通知書綴 ５年

2 事前登録完了通知書綴 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

8 旅券 0 庶務 1 一般旅券発給申請書等副本綴 １年0 庶務

2 一般旅券引換等及び引換書集計表綴 ５年

3 旅券発給申請受付（管理）台帳（兼送付簿）綴 １年

4 旅券発給申請書添付資料長期保存文書綴 １０年

5 雑文書 １年

6 交付金関係書 ５年

9 個人番号 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 雑文書 １年

1 個人番号 1 個人番号関係書 ５年

2 個人番号指定関係書 ５年

3 個人番号指定請求書回答書 ５年

2 通知カード 1 通知カード再交付申請書 ５年

2 通知カード記載事項変更届 １年

3 通知カード紛失届 １年

4 通知カード返納届 １年

5 通知カード関係書 ５年

3 個人番号カード 1 個人番号カード申請書（再交付含む） １０年

2 個人番号カード交付通知・回答書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

D 住民文書分類事項明細書及び保存期間表

款 D 住民

9 個人番号 3 個人番号カード 3 個人番号カード券面記載事項変更届 ５年3 個人番号カード

4 個人番号カード紛失・廃止届 ５年

5 個人番号カード返納届 ５年

6 個人番号カード在留期間更新に伴う有効期間変更申請書 １０年

7 個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書 ５年

8 個人番号カード関係書 ５年

9 個人番号カード交付申請書兼電子証明書発行・更新申請書 １０年

10 個人番号カード在留期間更新に伴う有効期間変更申請書の電子証明書発行・更新申請 １０年

11 個人番号カード交付電子証明書発行通知書兼照会書 １０年

12 個人番号カード交付電子証明書暗証番号関係書 １０年

13 個人番号カード再交付申請書兼電子証明書発行・更新申請書 １０年

14 個人番号カード券面記載事項変更届の電子証明書新規発行申請書 １０年

15 個人番号カード紛失・廃止届の電子証明書失効申請・秘密鍵漏えい等届出書 １０年

16 個人番号カード一時停止解除届・利用者証明用電子証明書一時停止解除届関係書 １０年

17 個人番号カード返納届の電子証明書失効申請書 １０年

18 署名用電子証明書・利用者証明用電子証明書の新規発行・更新申請書関係書 １０年

19 署名用電子証明書・利用者証明用電子証明書の失効申請・秘密鍵漏えい等届出書 １０年

20 認証業務情報関係書 １０年

2023年4月7日 - 63/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 日本赤十字奉仕団関係書 ５年

4 社会福祉協議会関係書 ５年

5 シルバ－人材センタ－関係書 ５年

6 福祉事務所関係書 ５年

7 照会文書 ５年

8 表彰関係書 永年

9 人権啓発関係書 ５年

10 福祉電算関係書 ５年

11 総合福祉会館関係書 ５年

12 契約関係書 ５年

13 労働福祉関係書 １０年

14 福祉事務所現況調査関係書 １０年

15 要望書 １０年

16 地域福祉基金関係書 永年

17 成年後見審判申立事務関係書 ５年

18 障害福祉サービスシステム等関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

0 一般 0 庶務 19 プレミアム付商品券事業関係書 ５年0 庶務

1 援護 1 遺族会関係書 ５年

2 原爆被害者の会関係書 ５年

3 援護法関係書 永年

4 恩給法関係書 永年

5 戦傷病者戦没者援護関係書 永年

6 遺族台帳 常（永）

7 国債買上担保貸付関係書 常（永）

8 戦没妻・父母特給受付処理簿 常（１０）

9 特別弔慰金受付処理簿 常（１０）

10 戦傷妻特給受付処理簿 常（１０）

11 戦没者等の妻に対する特別給付金関係書 常（永）

12 戦傷病者等の妻に対する特別給付金関係書 常（永）

13 戦没者等の父母に対する特別給付金関係書 常（永）

14 特別弔慰金関係書 常（永）

15 ホームレス関係書 ５年

2 募金 1 日本赤十字関係書 ５年

2 共同募金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

0 一般 2 募金 3 日赤社員名簿 ５年2 募金

3 民生委員 1 民生委員関係書 ５年

2 民生委員活動状況関係書 ５年

3 民生委員推せん会関係書 ５年

4 民生委員候補者推せん調書 ５年

5 民生委員委嘱台帳 永年

4 保護司等 1 保護司会関係書 ５年

2 更生保護女性会関係書 ５年

5 訴訟等 1 訴訟関係書 永年

1 生活保護 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 医療扶助月報 ５年 Ｈ１４．４　１年から

4 統計カ－ド １年　

5 生活保護統計月報 ５年

6 生活保護統計速報 ５年

7 福祉行政報告例関係書 ５年

8 全国一斉調査関係書 ５年

9 河南地区生保職員研修会綴 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

1 生活保護 0 庶務 10 生活保護費経理状況報告書 ５年0 庶務

1 保護 1 介護券交付処理簿・介護給付費公費受給者別一覧表 １年　

2 生活保護関係書 ５年

3 生活保護相談受付簿 ５年

4 医療要否意見書 ５年

5 嘱託医勤務日誌 ５年

6 医療扶助関係書 ５年

7 継続入院要否意見書 ５年

8 非指定医療機関関係書 ５年

9 診療報酬明細書 ５年

10 行旅死亡人関係書 ５年

11 保護台帳 常（５）

12 ケ－ス番号登載簿 常（永）

13 更生援護資金関係書 ５年

14 面接記録票 ５年

15 介護券送付一覧表 ５年

16 更生援護資金関係書 ５年

17 面接記録票 ５年

2023年4月7日 - 67/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

1 生活保護 2 保護費 1 生活保護費返還金関係書 ５年2 保護費

2 生活保護費支給台帳 ５年

3 生活保護費支給明細書 ５年

4 生活保護費戻入金等領収書 ５年

5 現物支給分等請求書綴 ５年

6 行旅・死亡人経理関係書 ５年

7 生活保護診療報酬請求明細書 ５年

8 緊急援護事業関係書 ５年

9 生活保護費国庫負担金関係書 １０年

10 生活保護費府費負担金関係書 １０年

11 生活保護費等口座振替依頼書 常（廃）

12 生活保護費国庫補助金関係書 ５年

13 教育扶助関係書 ５年

14 介護給付費等払込請求書 ５年

10 後期高齢者医療 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 予算書 永年

3 決算書 永年

4 契約関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

10 後期高齢者医療 1 医療 1 負担金関係書 ５年1 医療

2 広域連合関係書 ５年

3 補助金関係書 ５年

2 収納 1 消込関係書 ５年

2 口座振替依頼関係書 ５年

3 過誤納金関係書 ５年

4 収入日計関係書 ５年

5 分納誓約書 ５年

6 督促・催告発付リスト ５年

7 領収済通知書 ５年

8 徴収員関係書 ５年

9 簡易申告関係書 ５年

11 福祉総合相談 00 相談業務 1 庶務関係書 ５年00 相談業務

2 面接記録 ５年

12 中国残留邦人等 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 支援相談員関係書 ５年

3 補助金関係書 ５年

4 国庫負担金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

12 中国残留邦人等 0 庶務 5 診療報酬明細書 ５年0 庶務

6 経理状況報告書 ５年

7 ケースファイル ５年

8 支給台帳 ５年

13 福祉指導 1 職員身分証明書交付簿 常（５）0 庶務

2 移譲事務交付金関係書 １０年

3 雑文書 １年

4 庶務関係書 ５年

5 国保連合会関係書 ５年

1 指導監査 1 介護サービス事業者実地指導関係書 ５年

2 有料老人ホーム立入検査等関係書 ５年

3 障害サービス事業者等実地指導等関係書 ５年

4 社会福祉法人指導監査等関係書 ５年

5 保育所等指導監査等関係書 ５年

6 認可外保育施設等立入調査等関係書 ５年

2 事業者 1 介護サービス事業者台帳 常（１０）

2 有料老人ホーム台帳 常（１０）

3 老人福祉センター台帳 常（１０）
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

13 福祉指導 2 事業者 4 障害サービス事業者台帳 常（１０）2 事業者

5 社会福祉法人台帳 常（永）

6 児童福祉施設等台帳 常（１０）

7 認可外保育施設等台帳 常（１０）

8 事故報告書 ５年

9 苦情処理簿 ５年

14 生活困窮者自立支 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 支援相談員関係書 ５年

3 補助金・国庫負担金関係書 ５年

4 ケースファイル ５年

5 住居確保給付金関係書 ５年

15 留守家庭児童 1 留守家庭児童会入室許可申請書 ５年0 庶務

2 留守家庭児童会室関係書 ５年

3 留守家庭児童会室使用料関係書 ５年

4 留守家庭児童会室延長保育関係書 ５年

5 留守家庭児童会室嘱託職員関係書 永年

6 留守家庭児童会室アルバイト職員関係書 ５年

2 障害者 1 障害児福祉手当等月報 ５年0 庶務
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 0 庶務 2 庶務関係書 ５年0 庶務

3 障害者自立支援給付費負担金（府補助金） ５年

4 有料道路障害者割引申請書 １年　

5 福祉行政報告例（年報） ５年

6 療育手帳申請経由簿 １年　

7 大阪府市町村聴覚障害者福祉担当職員等連絡協議会関係書 ５年

8 障害支援区分認定等事務費関係書 ５年

9 障害者施策推進協議会関係書 ５年

10 知的障害者月報・年度報綴 ５年

11 特別障害者手当等補助金関係書 5年

12 身体障害者（児）手帳交付帳 常

13 療育手帳交付台帳 常（永）

14 重度心身障害者介護手当受付処理簿 常

15 身体障害者指定医師関係書 ５年

16 精神保健福祉事業関係書 ５年

17 大阪府身体障害者福祉事業等補助金関係書 ５年

18 障害者自立支援給付費国庫負担金関係書 ５年

19 身体障害者保護費国庫負担（補助）金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 0 庶務 20 在宅福祉事業費補助金関係書 ５年0 庶務

21 障害者自立支援法施行円滑化事務関係書 ５年

22 障害者自立支援対策臨時特例交付金関係書 ５年

23 定期監査関係書 ５年

24 事務事業評価関係書 ５年

25 福祉タクシー料金助成事業関係書 ５年

26 障害者等虐待防止関係書 ５年

27 障害者生活介護センター事業関係書 ５年

28 後援名義関係書 ５年

29 障害者相談員関係書 ５年

30 地域自立支援協議会関係書 ５年

31 障害者生活介護センター運営補助金関係書 ５年

32 障害者優先調達推進法関係書 ５年

33 障害者差別解消法関係書 ５年

34 障害児福祉手当等月報 ５年

35 障害福祉計画関係書 ５年

36 総合補助金 ５年

37 地域生活支援事業国・府補助金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 1 保護 1 手話通訳者派遣事業関係書 ５年1 保護

2 障害福祉サービスケースファイル ５年

3 要約筆記者派遣事業関係書 ５年

4 福祉電話及びミニファクス等基本料助成関係書 ５年

5 日常生活用具関係書 ５年

6 障害者自立支援補装具関係書 ５年

7 心身障害者扶養共済制度関係書 ５年

8 補装具費の代理受領等に係る契約書 常

9 知的障害者福祉関係書 ５年

10 知的障害者措置費支給台帳 ５年

11 松原市精神保健福祉協議会関係書 ５年

12 寝具乾燥サ－ビス事業綴 ５年

13 相談支援事業・地域活動支援センター関係書 ５年

14 機能訓練関係書 ５年

15 身体障害者手帳関係書 ５年

16 補装具給付判定ケース台帳 常

17 身体障害者福祉ケースファイル 常（５）

18 聴覚障害者記録台帳ケース番号登載簿 常（永）
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 1 保護 19 聴覚障害者記録台帳ケースファイル 常（５）1 保護

20 知的障害者福祉ケース番号搭載簿 常（永）

21 知的障害者福祉ケースファイル 常（５）

22 訪問入浴事業関係書 ５年

23 福祉タクシー料金助成関係書 ５年

24 知的障害者措置費負担金収入票綴 ５年

25 知的障害者措置医療費請求内訳書綴 ５年

26 障害者自立支援給付費請求書関係書 ５年

27 在宅障害者就労支援事業関係書 ５年

28 重度障害者等住宅改造助成事業関係書 １０年

29 重度障害者リフト付タクシー関係書 ５年

30 重度障害者訪問看護利用料助成関係書 ５年

31 精神障害者福祉ケースファイル 常（５）

32 精神保健福祉手帳理関係書 ５年

33 精神障害者福祉関係書 ５年

34 市長同意綴 ５年

35 精神障害者相談受理簿 常（永）

36 障害者総合支援法関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 1 保護 37 福祉会館改修工事関係書 ５年1 保護

38 小児慢性特定疾病児童等日常生活用具関係書 ５年

39 コミュニケーション支援者養成事業関係書 ５年

40 身体障害者生活訓練事業関係書 ５年

41 障害者就業･生活支援センター関係書 ５年

42 松原市重度障害者外出支援事業関係書 ５年

43 日中一時支援事業関係書類 ５年

44 移動支援事業関係書類 ５年

45 障害支援区分認定審査会関係書 ５年

46 障害支援区分判定結果綴 ５年

47 療養介護医療関係書 ５年

48 医師意見書関係書 ５年

49 身体障害者福祉関係書 ５年

50 セーフコミュニティ対策委員会関係書 ５年

51 障害者団体等社会貢献促進事業関係書 ５年

52 障害児施設措置費（給付等）国・府負担金関係書 ５年

53 松原市重度障害者外出支援事業関係書 ５年

54 自立支援促進会議 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 1 保護 55 精神障害者福祉関係機関連絡会議 ５年1 保護

2 保護費 1 特別障害者手当等関係書 ５年

2 障害者自立支援医療（精神）関係 ５年

3 重症心身障害者介護手当関係書 ５年

4 身体障害者及び知的障害者福祉金関係書 ５年

5 原子爆弾被害者福祉給付金関係書 ５年

6 障害者自立支援医療（更生）関係書 ５年

7 特別児童扶養手当受付処理簿 ５年

8 特別児童扶養手当進達綴 ５年

9 特別児童扶養手当関係書 ５年

10 福祉手当受給者台帳 常（５）

11 特別児童扶養手当受給者名簿 常（５）

12 特別児童扶養手当受給者名簿索引票 ５年

13 心身障害者特別給付金関係書 ５年

14 特別児童扶養手当支給事務関係通知綴 永年

3 医療 1 医療証交付申請書 １年　

2 資格変更・喪失届書 １年　

3 医療関係書 １年　

2023年4月7日 - 77/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

2 障害者 3 医療 4 医療月報（補助金関係書類を含む） １０年3 医療

5 重度障害者医療費支給申請書及び支払請求書 ５年

6 国保連合会関係書 ５年

3 児童 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 三市通園施設関係書 ５年

4 保育所委託料関係書 ５年

5 保育所手数料保険料関係書 ５年

6 保育所報酬費・報償費関係書 ５年

7 要望関係書 ５年

8 児童福祉給付金関係書 ５年

9 家庭支援推進保育対策関係書 ５年

10 給食費裁判資料 永年

11 消防設備関係書 ５年

12 保育所用地境界確認明示書 永年

13 保育所施設台帳 永年

14 保育所用地整備工事関係書 永年

15 保育所公共下水道接続工事関係書 永年

2023年4月7日 - 78/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

3 児童 0 庶務 16 保育所改築工事関係書 永年0 庶務

17 保育所大規模改修工事関係書 永年

18 保育所施設国庫負担金（補助金）関係書 永年

19 少子化対策臨時特例交付金関係書 １０年

20 保育所認可申請関係書 永年

21 ファミリーサポートセンター関係書 ５年

22 子育て支援関係書 ５年

23 子育て短期支援事業関係書 ５年

24 保育所庶務関係書 常

25 次世代育成支援事業関係書 １０年

26 第5保育所廃止関係書 永年

27 市立保育所民営化研究委員会関係書 １０年

28 子育て支援協力員関係書 ５年

29 地域子育て支援拠点事業関係書 ５年

30 保育所耐震補強工事関係書 永年

31 子育て世帯臨時特例給付金給付事業関係書 ５年

32 子ども・子育て会議関係書 １０年

33 子ども・子育て支援計画関係書 １０年

2023年4月7日 - 79/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

3 児童 0 庶務 34 保育所嘱託職員関係書 永年0 庶務

35 保育所アルバイト職員関係書 ５年

36 子育てワンストップサービス関係書 ５年

37 特定個人情報提供記録等関係書 １０年

1 措置 1 助産施設関係書 ５年

2 母子生活支援施設関係書 ５年

3 児童福祉月報 ５年

4 保育台帳 ５年

5 保育料徴収台帳 ５年

6 児童台帳 ５年

7 児童福祉国庫負担金関係書 ５年

8 児童福祉府費負担金関係書 ５年

9 民間保育所運営費補助金関係書 ５年

10 保育所入所及び保育料決定通知書 ５年

11 口座振替関係書 ５年

12 保育料等領収済関係書 ５年

13 大阪府補助金関係書 １０年

14 保育対策事業等関係書 ５年

2023年4月7日 - 80/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

3 児童 1 措置 15 保育日誌 １年　1 措置

16 保育計画 １年　

17 児童出席簿 １年　

18 児童票 １０年

19 保育所職員検便綴 １年

20 看護日誌 １年

21 給食日誌 １年

22 給食献立表 １年

23 給食材料関係書 １年

24 保育所児童保育要録 １０年

25 卒園者名簿 永年

26 保育料滞納処分経過調書 常

27 保育料徴収関係書 ５年

28 国庫補助金関係書 ５年

29 子ども・子育て支援交付金関係書 ５年

30 認定こども園関係書 ５年

2 家庭児童相談 1 家庭児童相談室関係書 ５年

2 家庭児童相談室相談台帳 常（５）

2023年4月7日 - 81/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

3 児童 2 家庭児童相談 3 要保護児童受付台帳 常（永）2 家庭児童相談

4 要保護児童対策地域協議会関係書 ５年

5 ケースファイル ５年

3 児童手当 1 児童手当諸届 １年

2 児童手当関係書 ５年

3 児童手当補助金関係書 ５年

4 児童手当支払関係書 ５年

5 児童手当認定請求書 １０年

6 児童手当額改定請求書 ５年

7 児童手当消滅関係書 ５年

8 児童手当現況届 ５年

4 医療 1 医療証交付申請書 １年　

2 資格変更・喪失届書 １年　

3 医療関係書 １年　

4 医療月報（補助金関係書類を含む） １０年

5 国保連合会関係書 ５年

6 乳幼児医療費支給申請書及び支払請求書 ５年

4 母子 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2023年4月7日 - 82/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

4 母子 0 庶務 2 母子寡婦福祉会関係書 ５年0 庶務

3 母子・父子・寡婦福祉資金貸付関係書 ５年

4 父子家庭介護人派遣事業綴 ５年

5 児童扶養手当受付処理簿 ５年

6 児童扶養手当請求書綴 ５年

7 児童扶養手当関係書 ５年

8 児童扶養手当受給者名簿 常（５）

9 児童扶養手当受給者名簿索引票 ５年

10 児童扶養手当支給事務関係通知綴 永年

11 母子・父子自立支援員関係書 ５年

12 母子・父子・寡婦相談記録関係書 常（５）

13 母子家庭等自立促進計画策定事業関係書 ５年

14 母子家庭等対策総合支援事業関係書 ５年

15 児童扶養手当　現況届 ５年

1 医療 1 医療証交付申請書 １年　

2 資格変更・喪失届書 １年　

3 医療関係書 １年　

4 医療月報（補助金関係書類を含む） １０年

2023年4月7日 - 83/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

4 母子 1 医療 5 国保連合会関係書 ５年1 医療

6 ひとり親家庭医療費支給申請書及び支払請求書 ５年

5 老人 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 老人クラブ関係書 ５年

4 老人福祉関係書 ５年

5 補助金関係書 ５年

6 福祉農園関係書 ５年

7 老人措置費用徴収台帳 ５年

8 高齢者向けゲートボール場整備補助関係書 永年

9 老人保健福祉計画関係書 永年

10 老人福祉契約書関係書 ５年

11 松原市高齢者活動事業関係書 １０年

12 高齢者在宅福祉金関係書 ５年

13 在日外国人高齢者福祉金関係書 ５年

14 松原市社会福祉施設整備費補助事業関係書 永年

15 介護予防関係書 ５年

16 ゲートボール場等関係書 ５年

2023年4月7日 - 84/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

5 老人 0 庶務 17 老人福祉センター関係書 ５年0 庶務

18 まつばらテラス（輝）関係書 ５年

19 高齢者住宅コミュニティ助成モデル事業関係書 ５年

1 施設 1 利用状況関係書 ５年

2 ディサービス事業関係書 ５年

3 Ｂ型老人センタ－運営関係書 ５年

4 同和地区老人福祉施設関係書 永年

5 防火管理関係書 永年

6 健康相談記録関係書 常

2 保護 1 金婚式関係書 １年　

2 老人慰安会関係書 １年　

3 老人クラブ友愛訪問活動報告書 １年　

4 老人福祉措置関係書 ５年

6 緊急通報装置関係書 １０年

7 在宅老人福祉電話関係書 ５年

8 デイサ－ビス関係書 ５年

9 短期保護関係書 ５年

10 機能訓練関係書 ５年

2023年4月7日 - 85/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

5 老人 2 保護 11 老人福祉保護台帳 常（５）2 保護

12 老人福祉ケ－ス番号登載簿 常（永）

13 地域包括支援センタ－事業関係書 ５年

14 老人ホ－ム入所判定委員会関係書 １０年

15 福祉タクシ－関係書 ５年

16 給食サービス関係書 １０年

17 レッツ筋力トレーニング教室関係書 １０年

18 こころと体のはつらつ教室関係書 １０年

19 介護認定非該当者関係書 １０年

20 特定高齢者把握事業関係書 １０年

21 家族介護教室関係書 １０年

22 介護予防普及啓発事業関係書 １０年

23 特定訪問型介護予防事業関係書 ５年

24 敬老祝金関係書 ５年

25 老人福祉ケース記録関係書 ５年

26 転倒予防教室関係書 １０年

27 元希者の集い関係書 １０年

28 住宅改造事業関係書 ５年

2023年4月7日 - 86/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

5 老人 2 保護 29 総合事業庶務関係書 ５年2 保護

30 総合事業対象者認定事業関係書 ５年

31 介護予防・生活支援サービス事業関係書 ５年

32 一般介護予防事業関係書 ５年

33 在宅医療・介護連携推進事業関係書 ５年

34 生活支援体制整備事業関係書 ５年

35 認知症総合支援事業関係書 ５年

36 地域ケア会議推進事業関係書 ５年

37 元希者応援事業関係書 ５年

3 保護費 1 老人保護措置費国庫府費負担金関係書 ５年

2 家族介護慰労事業関係書 ５年

4 医療 1 医療証交付申請書 １年　

2 資格変更・喪失届書 １年　

3 医療関係書 １年　

4 医療月報（補助金関係書類を含む） １０年

5 社会保険支払基金関係書 ５年

6 診療報酬明細書 １０年

7 老人医療費支給申請書及び支払請求書 ５年

2023年4月7日 - 87/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

5 老人 4 医療 8 過誤、再審査内訳書 ５年4 医療

9 柔整関係書 ５年

10 高額医療費支給関係書 １０年

11 契約関係書 １０年

12 国保連合会関係書 ５年

6 国民健康保険 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 国庫療養給付費支出金関係書 ５年

4 府補助金関係書 ５年

5 普通調整交付金関係書 ５年

6 特別調整交付金関係書 ５年

7 保険基盤安定負担金関係書 ５年

8 厚生省指導監査書 ５年

9 国保連合会関係書 ５年

10 府国保関係書 ５年

11 赤字解消関係書 ５年

12 他市照会文書 ５年

13 契約関係書 ５年

2023年4月7日 - 88/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 0 庶務 14 支払基金関係書 ５年0 庶務

15 人間ドック申請書 ５年

16 表彰関係書 ５年

17 要望書 ５年

18 全国主要都市国保研究協議会関係書 ５年

19 近畿都市国保保険者協議会関係書 ５年

20 中部ブロック国保事務協議会関係書 ５年

21 国庫府費交付金決定書 ５年

22 人間ドック関係書 ５年

23 国民健康保険医療給付実態調査表 ５年

24 金品整理簿 常

25 高額医療費共同事業関係書 ５年

26 収入票 ５年

27 収入日計表 ５年

28 電算消込に関するリスト ５年

29 保険料収入調定表 ５年

30 保険料過誤納金還付整理票 ５年

31 保険料過誤納金還付支払済綴 ５年

2023年4月7日 - 89/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 0 庶務 32 保険料過誤納金還付未払綴 ５年0 庶務

33 保険料過誤納金充当通知書 ５年

34 議案関係書 １０年

35 国保運営協議会関係書 １０年

36 国保運営協議会会議録 １０年

37 予算関係綴 ５年

38 府・連合会報告綴 ５年

39 庁内他課照会文書 ５年

40 公示送達書 ５年

41 予算書 永年

1 被保険者 1 国民健康保険異動届 ５年

2 退職被保険者・被扶養者申立書 ５年

3 住民未登録者の国民健康保険加入申請書 ５年

4 被保険者証交付申請書 ５年

5 特別被保険者証明交付申請書 ５年

6 特定疾病認定申請書 ５年

7 被保険者証更新整理簿 ５年

8 資格適正化関係書 ５年

2023年4月7日 - 90/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 1 被保険者 9 年金受給者全件リスト ５年1 被保険者

10 被保険者証交付申請書（受領書） ５年

2 給付 1 国保連合会各種デ－タリスト ５年

2 診療報酬明細書 ５年

3 診療報酬算定確定額表 ５年

4 出産育児一時金申請書 ５年

5 葬祭費支給申請書 ５年

6 高額療養支給申請書 ５年

7 高額療養費支給明細兼支給台帳 ５年

8 医療費通知関係書 ５年

9 疾病分類関係書 ５年

10 一部負担金減免関係書 ５年

11 療養費支給明細書 ５年

12 過誤リスト ５年

13 返納金リスト ５年

14 第三者行為関係書 ５年

15 抽出依頼綴 ５年

16 再審査申出控 ５年

2023年4月7日 - 91/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 2 給付 17 レセプトデ－タ ５年2 給付

18 国保事業状況報告書（月報、年報） １０年

19 人間ドック個人成績表 ５年

20 施術療養費支給明細書 ５年

21 標準負担額減額認定申請関係書 ５年

22 限度額適用・標準負担額認定申請書 ５年

23 国民健康保険基準収入額用申請書 ５年

24 後発医療品差額通知関係書 ５年

3 賦課 1 国保料調定決議書 ５年

2 国保料更生決定通知書 ５年

3 保険料減免申請書 ５年

4 保険料に関する所得申告書 ５年

5 電算機関係書 永年

6 異動調定表 ５年

7 点字文書希望者名簿 １年　

8 所得照会・更正関係書 ５年

4 徴収 1 領収済通知書 ５年

2 証券受渡整理簿 常

2023年4月7日 - 92/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 4 徴収 3 更新整理簿 ５年4 徴収

4 督促発付リスト ５年

5 催告状発付リスト ５年

6 保険料納付証明台帳 ５年

7 分納誓約書 ５年

8 収納業務総括表 ５年

9 徴収員関係書 ５年

10 徴収員報酬計算書 ５年

11 口座振替依頼書 ５年

12 口座振替解約届 ５年

13 分割口座振替依頼書 ５年

14 分割口座解約届 ５年

15 職権消除願綴 ５年

16 職権復帰願綴 永年

17 破産宣告綴 ５年

18 交付要求関係書 永年

19 不納欠損関係書 永年

20 起案関係綴（収納対策関係書） ５年

2023年4月7日 - 93/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

6 国民健康保険 4 徴収 21 執行停止決議書 ５年4 徴収

22 滞納処分経過調書 ５年

7 国民年金 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 国民年金事務費交付金関係書 ５年

4 国民年金協議会関係書 ５年

5 国民年金表彰関係書 永年

6 年金生活者支援給付金関係書 ５年

1 拠出年金 1 国民年金被保険者関係届出書（受付処理簿） ５年

2 国民年金任意加入受付処理簿 ５年

3 国民年金保険料免除申請関係書 ５年

4 ２０歳到達適用対象者名簿 １年

5 国民年金保険料学生納付特例申請関係書 ５年

2 福祉年金 1 老齢福祉年金送付関係綴 １年　

2 老齢福祉年金受給権者定時届連名簿 １年　

3 老齢福祉年金受付処理簿 １年　

8 同和対策 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2 庶務関係書 ５年

2023年4月7日 - 94/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

8 同和対策 0 庶務 3 契約関係書 ５年0 庶務

4 講習講座事業関係書 ５年

5 人材雇用開発センタ－関係書 ５年

6 共同浴場関係書 永年

7 車庫関係書 永年

8 工事関係書 １０年

9 青少年健全育成関係書 ５年

1 企画 1 市長会関係書（人権部会・人権部長会議関係書） ５年

2 福利厚生環境改善事業関係 永年

3 同和対策事業資料関係 永年

4 同和地区実態調査関係書 永年

2 連絡調整 1 松原市同和事業促進協議会関係 １０年

3 更生資金 1 同和更生資金出納帳 ５年

2 同和更生資金納付済通知書 ５年

3 同和更生資金関係書 永年

4 同和更生資金貸付台帳 常（永）

5 同和更生資金償還完了台帳 常（永）

9 介護 0 庶務 1 雑文書 １年　0 庶務

2023年4月7日 - 95/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

9 介護 0 庶務 2 庶務関係書 ５年0 庶務

3 国保連合会関係書 ５年

4 電算機器等のリース・保守契約書 ５年

5 大阪府関係照会文書 ５年

6 庁内回覧文書 ５年

7 補助金関係文書 ５年

8 財政調整交付金関係書 ５年

9 大阪府関係回答文書 ５年

10 他市町村等回答文書 ５年

11 介護保険審査請求 ５年

12 大阪府関係通知書 ５年

13 権限委譲関係書 ５年

14 事業計画関係書 ５年

15 他課回答文書 ５年

16 大阪府実地指導関係 ５年

1 被保険者 1 介護保険異動届 ５年

2 適用除外者台帳 ５年

3 被保険者再交付申請書 ５年

2023年4月7日 - 96/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

9 介護 1 被保険者 4 住所地特例者連絡票綴 ５年1 被保険者

5 居所不明被保険者関係書 ５年

6 居所不明者関係書 ５年

2 給付 1 福祉用具購入費支給申請書 ５年

2 住宅改修費支給申請書 ５年

3 償還払い費支給申請書 ５年

4 介護保険負担限度額認定関係書 ５年

5 高額介護サービス費事業関係書 ５年

6 高額介護サービス費振込一覧表 ５年

7 審査支払処理関係書 ５年

8 介護保険事業状況報告書（月報・年報） ５年

9 低所得者対策関係書 ５年

10 給付関係書 ５年

11 給付制限関係書 ５年

12 介護給付費適性化関係書 ５年

13 旧措置入所者関係書 ５年

14 高額合算事業関係書 ５年

3 認定 1 要介護（要支援）認定申請書 ５年

2023年4月7日 - 97/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

9 介護 3 認定 2 認定審査会資料 ５年3 認定

3 認定審査会議事録 ５年

4 却下・取下げ申請書綴 ５年

5 認定調査委託契約書 ５年

6 介護保険主治医意見書関係書 ５年

7 ケアプラン作成依頼届出書 ５年

8 認定調査委託料支払綴 ５年

9 認定審査会関係書 ５年

10 ２号保険者受付名簿 ５年

4 賦課 1 賦課関係書 ５年

2 介護保険料更生決定通知書 ５年

3 介護保険料減免関係書 ５年

4 住基提供リスト ５年

5 保険料歳入調定関係書 ５年

6 介護保険納付一覧表 ５年

5 徴収 1 領収済通知書 ５年

2 保険料滞納整理簿 ５年

3 督促・催告発付リスト ５年

2023年4月7日 - 98/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

E 民生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 E 民生

9 介護 5 徴収 4 口座振替依頼関係書 ５年5 徴収

5 不納欠損関係書 １０年

6 介護保険料収入票 ５年

7 収入日計表 ５年

8 保険料過誤納金還付関係書 ５年

9 保険料特別徴収関係書 ５年

10 公示送達関係書類 永年

11 交付要求関係書類 ５年

6 事業者 1 事業所事故報告関係書 ５年

2 地域密着型サービス事業者関係書 ５年

3 介護サービス事業所関係書 ５年

4 適正化関係書 ５年

2023年4月7日 - 99/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 保健 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 医師等出動明細書 １年

4 健康教育等医師会報告書 １年

5 医師等出務予定書 １年

6 医師等事務連絡書 １年

7 健康診査請求書（個別分） １年

8 銀行振込明細書 １年

9 健康審査（個別）委託料集計表 １年

10 要望書 ５年

11 衛生婦人奉仕会関係書 ５年

12 地域保健医療協議会関係書 ５年

13 契約関係書 ５年

14 補助金関係書 １０年

15 保健センタ－契約関係書 ５年

16 保健センタ－雑文書 １年

2023年4月7日 - 100/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 0 庶務 17 訪問看護統計調査 １年0 庶務

18 訪問看護療養費・利用科等書類関係 ５年

19 調定票・収入通知書 ５年

20 日報関係書 ５年

1 予防接種 1 医師看護婦出動予定表 １年

2 予防接種薬品受払簿 １年

3 予防接種問診票 ５年

4 予防接種事故観察者綴 ５年

5 予防接種健康被害綴 ５年

6 予防接種医師承諾書 ５年

7 予防接種記録台帳 常（５）

8 予防接種統計書 １０年

2 健康増進 1 費用徴収免除者名簿 １年

2 健康教育関係書 ５年

3 衛生教育勧奨名簿 １年

4 健康相談予約簿 １年

5 寝たきり見舞金申請者名簿 １年

6 衛生教育実施報告書 ５年

2023年4月7日 - 101/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 2 健康増進 7 重点衛生教育実施報告書 ５年2 健康増進

8 衛生教育内容別文書 ５年

9 健康相談関係書 ５年

10 胃がん検診時健康相談日報書 ５年

11 休診健康相談日報書 ５年

12 訪問記録 常（５）

13 家庭訪問に関する記録表（月報） 常（５）

14 保健婦活動集計表 ５年

15 市町村保健婦業務日報 常（５）

16 市町村保健活動費綴 １０年

17 健康増進事業関係書 ５年

18 訪問者名簿 ５年

19 胃ピロリ菌検査関係書 ５年

20 脳ドック助成事業関係書 ５年

21 特定健診関係書 ５年

22 特定保健指導関係書 ５年

23 結核・肺がん検診関係書 ５年

24 胃がん・大腸がん検診関係書 ５年

2023年4月7日 - 102/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 2 健康増進 25 子宮がん検診関係書 ５年2 健康増進

26 乳がん検診関係書 ５年

27 肝炎ウイルス検診関係書 ５年

28 健康管理台帳 常（１０）

29 歯科健診関係書 ５年

30 前立腺がん検診関係書 ５年

31 がんドック関係書 ５年

32 骨粗しょう症検診関係書 ５年

33 レディースドック関係書 ５年

34 口腔がん検診関係書 ５年

3 母子保健 1 幼児歯科健診関係書 ５年

2 妊娠届出関係書 ５年

3 母子栄養食品支給状況表 ５年

4 ４か月児健診関係書 ５年

5 マタニティースクール関係書 ５年

6 ４か月児健診栄養相談報告書 ５年

7 ４か月児健診要注意者台帳 ５年

8 10か月児健診実施報告書 ５年

2023年4月7日 - 103/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 3 母子保健 9 10か月児健診フォロ－台帳 ５年3 母子保健

10 10か月児健診栄養相談報告書 ５年

11 10か月児健診要注意者台帳 ５年

12 母子集計表 ５年

13 １歳７か月児健診関係書 ５年

14 乳児一般健康診査関係書 ５年

15 １歳半児健診栄養相談報告書 ５年

16 １歳半児健診要注意者台帳 ５年

17 妊婦健康診査事業綴 １０年

18 母子保健事業関係書 ５年

19 妊婦健康診査関係書 ５年

20 乳児後期健康診査関係書 ５年

21 妊産婦・新生児訪問関係書 ５年

22 経過観察健診・心理相談関係書 ５年

23 幼児教室関係書 ５年

24 ３歳６か月児健診関係書 ５年

25 母子紹介状関係書 ５年

26 出生連絡票関係書 ５年

2023年4月7日 - 104/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 3 母子保健 27 特定不妊治療助成関係書 ５年3 母子保健

28 産後ケア事業関係書 ５年

29 新生児聴覚検査関係書 ５年

30 子育て世代包括支援センター関係書 ５年

31 産婦健康診査関係書 ５年

5 医療 1 医師等出勤簿 １年

2 給与所得（報酬）に対する所得税源泉徴収簿 １年

3 救急の日及び救急医療週間関係書 １年

4 公衆電話会計金銭出納帳及び料金領収書 １年

5 休日急病診療所日誌 ５年

6 休日急病診療所患者受付簿 ５年

7 医師日誌 ５年

8 薬剤師日誌 ５年

9 看護婦日誌 ５年

10 休日急病診療受診申込書 ５年

11 休日急病診療録 ５年

12 休日急病診療所運営協議会綴 ５年

13 休日急病診療所関係書 １０年

2023年4月7日 - 105/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

1 保健 5 医療 14 休日急病診療所受診患者統計書 永年5 医療

6 未熟児養育医療 1 負担金（国・府等）関係書 １０年

2 医療関係書 １年

3 未熟児養育医療費支給申請書及び支払請求書 １０年

4 国保連合会関係書 ５年

5 支払基金関係書 ５年

2 衛生 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 墓地埋葬 1 墓地関係書 常（永）

2 墓地管理者届出書 永年

3 墓地意見書 永年

4 墓地等許可申請関係書 永年

2 衛生害虫 1 衛生害虫駆除関係書 １年

2 衛生動物相談受付票 １年

3 防疫薬剤散布依頼書 １年

4 薬剤支給申請書 １年

5 防疫作業日誌 １年

6 薬剤使用簿 １年

2023年4月7日 - 106/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

2 衛生 4 飼犬登録 1 庶務関係書 ５年4 飼犬登録

2 飼犬関係書 ５年

3 補助金関係書 ５年

5 死獣汚物等 1 汚物処理等業務委託契約 ５年

6 感染症予防 1 感染症予防関係書 ５年

2 感染症防疫関係書 ５年

3 感染症予防費関係書 ５年

7 狂犬病予防 1 狂犬病予防関係書 ５年

2 犬登録申請書 ５年

3 登録手数料関係書 ５年

4 犬死亡・登録事項変更届関係書 ５年

5 登録原簿 常（５）

6 狂犬病予防注射済票交付申請書 ５年

7 飼犬登録・注射済票交付事務委託関係書 ５年

8 犬登録原簿管理システム関係書 ５年

8 死獣処理等 1 犬猫等の小動物の死体処理届出書 ５年

2 犬猫等の小動物の死体処理手数料関係書 ５年

3 死体犬猫処理交付金関係書 ５年

2023年4月7日 - 107/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

2 衛生 8 死獣処理等 4 死獣処理等業務委託契約 ５年8 死獣処理等

9 鳥獣 1 鳥獣飼養許可台帳 常（５）

2 鳥獣飼養登録関係書 ５年

3 有害鳥獣捕獲許可関係書 ５年

4 庶務関係書 ５年

3 環境 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 補助金関係書 ５年

4 測定機器検定済票 常（永）

5 省エネルギー関係書 ５年

6 権限移譲関係書 ５年

7 地球温暖化対策関係書 ５年

8 家庭用燃料電池設置補助金関係書 ５年

1 公害全般 1 中部ブロック環境・公害事務連絡会関係書 ５年

2 草苅機貸出台帳 １年

3 公害陳情書 ５年

4 産業廃棄物意見照会書 ５年

5 誓約書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

3 環境 1 公害全般 6 開発行為等関係書 ５年1 公害全般

7 公害防止計画関係書 ５年

8 キリン草苦情受付簿 ５年

9 公害苦情受付簿 常（永）

10 届出書 永年

11 届出受理簿・受理交付簿 永年

12 その他の公害関係書 ５年

10 専用水道・簡易専用水 1 水道法（専用水道・簡易専用水道等）関係書 ５年

2 申請書・届出関係 永年

3 報告書関係 ５年

4 水道法（専用水道・簡易専用水道等）関係立入指導書 ５年

11 屋外広告物 1 屋外公共物関係書 ５年

2 屋外公共物許可等申請書 ５年

2 大気 1 光化学スモッグ受信措置管理簿 １年

2 大気常時監視データファイル ５年

3 大気関係立入検査指導書 ５年

4 測定所関係書 ５年

5 汚染負荷量賦課金関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

3 環境 2 大気 6 大気関係書 ５年2 大気

7 大気汚染測定デ－タ 常

8 石綿取扱作業等従事記録簿 永年

3 水質 1 大和川水環境協議会関係書 ５年

2 水質関係立入り検査指導書 ５年

3 瀬戸内海環境保全特別措置法関係書 ５年

4 水質関係書 ５年

5 水質検査デ－タ 常

6 水質関係申請書 ５年

4 土壌地盤 1 土壌・地盤沈下関係書 ５年

2 土壌関係立入検査指導書 ５年

3 土壌汚染関係法令申請書 永年

5 騒音振動 1 騒音振動関係書 ５年

2 特定建設作業実施届出書 １０年

3 環境騒音測定関係書 常（永）

4 騒音測定デ－タ 常

5 工場騒音測定デ－タ 常

6 騒音振動関係立入検査指導書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

3 環境 5 騒音振動 7 深夜営業規制関係書 ５年5 騒音振動

8 深夜営業関係立入指導書 ５年

6 悪臭 1 悪臭関係書 ５年

2 化製場関係書 永年

3 臭気測定データ 常

4 悪臭関係立入検査指導書 ５年

7 美化 1 美化キャンペーン関係書 １年

2 いきいき松原（フラワーゾーン）事業関係書 １０年

8 ダイオキシン類 1 ダイオキシン類関係書 ５年

2 ダイオキシン類関係立入指導書 ５年

9 化学物質対策 1 化学物質対策関係書 ５年

4 清掃 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 照会文書 ５年

4 要望書関係書 ５年

5 委託料関係書 ５年

6 大和川環境整備連絡協議会関係書 ５年

7 全国都市清掃会議関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

4 清掃 0 庶務 8 大阪府中部ブロック清掃協議会関係書 １０年 　0 庶務

9 大阪湾広域臨海環境整備センター関係書 ５年

10 清掃工場運転月報 １０年

11 契約書（重要） 永年

12 一般廃棄物許可申請及び交付台帳 永年

13 産業廃棄物処分業掌に係る法令等手続関係書 １０年 　

14 各種要綱集 永年

15 （仮）分別（資源化）センタ－設置工事関係書 永年

16 廃棄物処理施設整備府補助金（し尿）関係書 永年

17 天美西地区環境整備事業 永年

18 大和川進入路明示関係書 永年

19 大阪府魚腸骨処理対策協議会関係書 ５年 　

20 きれいなまちづくり啓発事業関係書 ５年

21 再生資源集団回収報奨金交付関係書 １０年 　

22 生ごみ減量化等処理機器購入助成金交付関係書 １０年 　

23 廃棄物減量等推進員関係書 ５年 　

24 北新町大池関係書 常（永）

25 松原市廃棄物減量等推進審議会関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

4 清掃 0 庶務 26 産業廃棄物処理施設事前審査関係書 永年0 庶務

27 再生資源集団回収実施団体登録申請書 常（１０）

28 ふれあい収集事業関係書 ５年

29 清掃施設長協議会関係書 ５年

30 家電リサイクル関係書 ５年

31 一般廃棄物処理事業実態調査 ５年

32 大阪広域環境施設組合設立等関係書 永年

33 大阪広域環境施設組合事務関係書 ５年

34 訴訟・事件関係書 永年

1 ごみ 1 不燃・粗大ごみ搬入表 １年

2 不燃・粗大ごみ搬出表 １年

3 道路工事関係書 １年

4 資源回収実績表 １年

5 収入調定表 １年

6 ごみ処理委託助成申請関係書 ５年

7 資源ごみ収集伝票 １年

8 ごみの分別冊子関係書 ５年

9 ごみ収集日程カレンダー関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

4 清掃 1 ごみ 10 分別収集状況調査関係書 ５年1 ごみ

11 分別収集計画関係書 ５年

12 ごみ処理基本計画 １０年

13 協定締結関係書 常（１）

2 し尿 1 し尿中継所投入搬出日報 １年

2 し尿投入状況表 １年

3 し尿搬出状況表 １年

4 松原市サニテ－ションし尿搬入伝票（日報・月報） １年

5 堺市松原市し尿処理協議会関係書 ５年

6 生活保護家庭に対するし尿くみ取助成金明細書 ５年

7 し尿くみ取助成金明細書 ５年

8 最終くみ取助成金交付申請書 ５年

9 し尿最終くみ取助成金交付申請書 ５年

10 生活保護し尿くみ取助成金交付申請書 ５年

11 一般廃棄物収集手数料減免申請書 ５年

12 松原市サニテ－ション機械運転（点検）作業報告書 ５年

13 サニテ－ション関係書 １０年

14 し尿くみ取台帳 常
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

4 清掃 2 し尿 15 し尿受入貯留設備関係書 永年2 し尿

16 下水道整備に伴う一般廃棄物処理業者（し尿）の転廃業補償関係書 永年

17 三宅地区環境整備工事関係書 永年

18 緊急汲取関係書（国庫補助金申請書等） 永年

19 流域下水道接続関係書 永年

20 し尿海洋投棄月間実績綴 永年

21 し尿処理関係書 ５年

22 行政財産使用許可関係書 ５年

23 サニテーション改良工事関係書 永年

24 一般廃棄物処理届出書（ごみ、し尿） １年

3 施設 1 清掃工場使用許可書 １年

2 クレ－ン日報 １年

3 積載量日報 １年

4 焼却炉運転日報 １年

5 自動車運転日誌 １年

6 委託関係書 ５年

7 廃棄物処理施設整備国庫補助金関係書 １０年

8 清掃工場関係書（重要） 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

4 清掃 3 施設 9 廃棄物が地下にある土地の指定関係書 永年3 施設

10 分別センター施設整備関係書（Ｈ１９～） １０年

11 分別（資源化）センター汚泥槽維持管理関係書 ５年

4 計画 1 契約関係書 １０年

2 裁判関係書 １０年

3 観測（大気・気象）関係書 １０年

4 地元関係書 常（１０）

5 大阪府協議関係書 常（１０）

6 評価委員等関係書 常（１０）

7 連絡会議関係書 １０年

8 建設計画関係書 常（１０）

9 実施計画関係書 常（５）

5 病院 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 許可・認可届出書 永年

4 照会文書 ５年

5 マニフェスト関係書 ５年

1 経理管理 1 総勘定元帳 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

F 環境衛生文書分類事項明細書及び保存期間表

款 F 環境衛生

5 病院 1 経理管理 2 固定資産台帳 常（永）1 経理管理

3 機材器具備品台帳 常（廃）

4 土地建物台帳 常（永）

5 未収金整理台帳 常（廃）

6 企業債台帳 常

7 予算書 永年

8 決算書 永年

9 現金等払込書 ５年

10 消費税申告関係書 １０年

11 地方公営企業決算状況調査表関係書 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 商工 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 営業証明書 ５年

4 魅力発信事業関係書 １０年

5 補助金関係書 １０年

6 表彰関係書 永年

8 地域振興券関係書 １０年 　

9 企業立地促進事業関係書 １０年

10 松原都市開発(株)関係書 １０年

11 創業支援事業関係書 １０年

12 特別定額給付金給付事業関係書 １０年

13 臨時住宅ローン支払者支援金事業関係書 １０年

14 臨時プレミアム付商品券事業関係書 １０年

15 臨時がんばる飲食店応援補助金事業 １０年

16 臨時雇用促進支援金事業関係書 １０年

17 臨時がんばる飲食店感染症予防対策補助金事業関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

1 商工 0 庶務 18 臨時中小企業求人情報発信支援金事業 １０年0 庶務

19 電気・燃料・ガス料金高騰事業者支援事業関係書 １０年

1 中小企業 1 中規模小売店舗の出店等に関する要綱関係書 １０年

2 小売商業店舗新設届出書受付簿 永年

3 中小商業活性化指導事業関係書 永年

4 商業活性化事業基金関係書 永年

5 商店街活性化商業基盤施設整備事業関係書 １０年

6 大規模小売店舗立地法関係書 ５年

7 天美駅前にぎわいづくり支援業務委託関係書 ５年

2 金融 1 大阪府制度融資関係書 ５年

2 大阪府制度融資決定一覧表 ５年

3 中小企業融資申込書 ５年

4 融資受付簿（保証付） １０年

5 中小企業融資貸付状況表 １０年

6 中小企業信用保険法認定書関係書 １０年 　

3 計量 1 特定計量器定期検査関係書 ５年

4 消費者 1 消費者行政関係書 ５年

2 中部地区消費者行政事務協議会関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

1 商工 4 消費者 4 物価対策関係書 ５年4 消費者

5 貯蓄推進関係書 １０年

6 大阪府消費者行政推進事業関係書 １０年

5 米穀 1 米穀小売業関係書 ５年

6 観光 1 観光関係書 ５年

2 竹内街道・横大路1400年活性化実行委員会関係書 ５年

3 ホテル誘致関係書 ５年

4 補助金関係書 １０年

5 観光事業覚書等関係書

2 農政 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 農業近代化資金等関係書 永年

4 農業制度融資関係書 永年

5 天災融資法に基づく関係書 ５年

6 諸要綱関係書 永年

1 土地改良 1 国費補助事業関係書 永年

2 府費補助事業関係書 永年

3 農業用施設整備事業補助金関係書 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

2 農政 1 土地改良 4 オアシス事業関係書 永年1 土地改良

2 調査指導 1 農業協同組合関係書 ５年

2 都市農業振興事業関係書 ５年

3 畜産振興事業関係書 ５年

4 農業協同組合合併関係書 永年

5 松原食肉公社設立関係書 永年

6 南河内農政研究会関係書 ５年

7 大阪府農業共済組合関係書 ５年

8 ＢＳＥ関係書 ５年

9 エコ農産物関書 ５年

10 農の担い手関係書 ５年

11 食の安全流通対策事業 ５年

3 農業 1 水田農業構造改革対策関係書 ５年

2 農作物被害関係書 ５年

3 種子更新関係書 ５年

4 米穀流通消費改善関係書 ５年

5 米消費拡大対策関係書 ５年

6 牛糞処理事業関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

2 農政 3 農業 7 農業関係諸会議文書 １０年3 農業

8 経営所得安定対策関係書 ５年

4 耕地 1 水利連絡協議会関係書 ５年

2 ため池関係書 ５年

3 今井戸川境界明示関係書 永年

4 今井戸川改修図面関係書 永年

5 耕地事業図面関係書 永年

6 ため池関係照会文書 ５年

7 耕地事業等関係書 ５年

8 多面的機能支払交付金事業関係書 １０年

5 共済 1 共済掛金徴収・共済金支払関係諸帳簿 ５年

2 収支月計表 ５年

3 当初評価高集計書 ５年

4 損害評価関係書 ５年

5 建物共済関係書 ５年

6 総勘定元帳・整理簿 １０年

7 共済組合委譲関係書 永年

8 共済委員歴代名簿 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

2 農政 5 共済 9 加入者資格者名簿 永年5 共済

10 事務費賦課報告書 永年

11 認可・承認・命令登記関係書 永年

12 予算書 ５年

13 業務報告書 永年

14 事務費補助金交付申請書 永年

15 引受通知書・損害通知書 永年

16 農家拠出金台帳 永年

17 農業共済一般関係書 ５年

18 損害防止事業関係書 ５年

19 水稲共済細目書 ５年

6 畜産 1 酪農団地建設関係 永年

2 旧牛舎除去事業 永年

3 更池酪農業協同組合設立関係 永年

3 労働 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 勤労者 1 労働関係書 ５年

2 松原市企業人権協議会関係書 ５年 Ｈ１４．４　変更

2023年4月7日 - 123/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

G 産業経済文書分類事項明細書及び保存期間表

款 G 産業経済

3 労働 1 勤労者 3 大阪勤労者信用基金協会関係書 永年1 勤労者

4 労働相談関係書 ５年

5 雇用就労支援事業関係書 ５年

6 就労相談関係書 ５年

2023年4月7日 - 124/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

0 一般 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 都市計画 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 実施計画事業調書 ５年

4 用途地域・市街化区域証明関係書 ５年

5 松原市都市計画審議会関係書 永年

6 松原市都市計画審議会会議録 永年

7 要望書 永年

8 都市整備係法令等関係書綴 常（廃）

9 発注計画標準調査関係書 ５年

10 協定書 永年

1 計画調査 1 都市計画関係書 ５年

2 新用途地域策定関係書 ５年

3 国際化推進地域整備関係書 １０年

4 都市計画基礎調査関係書 １０年

5 都市計画現況調査関係書 ５年

6 国土交通省所管建設事業調査関係書 ５年

2023年4月7日 - 125/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 1 計画調査 7 土地利用動向調査関係書 １０年1 計画調査

8 「大都市法」関係書 永年

9 近鉄南大阪線連続立体交差化関係書 永年

10 レクリェーション・スポーツ公園整備事業基本計画関係書 永年

11 大和川線関連地域整備計画関係書 永年

12 遊休土地転換利用促進地区調査関係書 永年

13 近鉄南大阪線連続立体交差化事業基礎調査関係書 永年

14 都市計画マスタープラン関係書 永年 Ｈ１３．４（５年保存

15 都市計画関係環境アセスメント通達関係書 常（永）

16 市街化区域内農地整備プログラム策定関係 ５年

17 特色あるまちづくり関係 ５年

18 高見の里・布忍駅前広場関係 ５年

19 住宅政策関係 ５年

20 住宅需要実態調査 ５年

21 大和川今池遺跡保存活用検討委員会関係書 永年

22 交通バリアフリー基本構想書類 永年

23 交通バリアフリー予算関係書類 ５年

24 交通バリアフリー雑文書 １年

2023年4月7日 - 126/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 1 計画調査 25 公共測量関係 永年 Ｈ１４．４　追加1 計画調査

26 都市防災関係計画図書 常（１０）

27 都市防災関係雑文書 １年

28 都市防災事業関係書類 １０年

2 区域 1 新用途地域関係書 ５年

2 市街化区域及び市街化調整区域関係書 永年

3 用途地域関係書（決定・変更） 永年

4 都市計画区域変更申請書 永年

5 南部大阪都市計画高度地区の変更関係書 永年

6 防火地域及び準防火地域の決定関係書 永年

7 市街化区域及び市街化調整区域の整備・開発又は保全の方針書 永年

8 都市計画区域指定申請書 永年

9 市街化区域及び市街化調整区域の要望書 永年

10 南部大阪都市計画特別業務地区の変更関係書 永年

11 松原都市計画市街化区域及び市街化調整区域の変更関係書 永年

12 松原市都市計画用途地域の決定関係書 永年

13 南部大阪都市計画防火地域及び準防火地域の変更関係書 永年

14 と蓄場の決定関係書 永年

2023年4月7日 - 127/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 2 区域 15 線引き関係書 永年2 区域

16 と蓄場変更関係書 永年

17 南部大阪都市計画公園の変更関係書 永年

18 市場の決定関係書 永年

19 下水道の決定関係書 永年

20 下水道の変更関係書 永年

21 大阪都市計画緑地の変更（大泉緑地）関係書 永年

22 市街化区域及び市街化調整区域の線引き不明確線復元資料 永年

23 新清掃工場計画関係書 永年

24 市街化調整区域表示板の設置状況 永年

25 と蓄場関係書 永年

26 都市計画ゴミ処理場意見書 永年

27 町の区域の変更関係書 永年

28 南部大阪都市計画と畜場の変更関係書 永年

29 南部大阪都市計画市場の変更関係書 永年

30 南部大阪都市計画下水道の変更関係書 永年

31 南部大阪都市計画道路の変更関係書 永年

32 南部大阪都市計画ごみ処理場の変更関係書 永年

2023年4月7日 - 128/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 2 区域 33 南部大阪都市計画高度利用地区の変更関係書 永年2 区域

34 南部大阪都市計画道路の変更（大阪府決定） 永年

35 地区計画の決定関係書 永年

3 街路 1 積算基準関係書 ５年

2 都市計画道路事務費使途協議書 永年

3 都市計画道路概算請求書 １０年

4 都市計画道路工事関係書 １０年

5 都市計画道路完了実績関係書 １０年

6 松原都市計画街路決定関係書 永年

7 都市計画道路一部変更申請書 永年

8 都市計画道路の変更(事前審査)関係書 永年

9 都市計画道路の変更(都計法第１７条縦覧用）関係書 永年

10 都市計画道路の変更関係書 １０年

11 都市計画道路に係る変更承認申請書 永年

12 都市計画道路明示申請書 永年

13 都市計画法第５３条申請書 ５年

14 街路関係書 １０年

15 都市計画道路要望関係書 １０年

2023年4月7日 - 129/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 3 街路 16 近畿道松原すさみ線建設促進同盟会関係書 ５年3 街路

17 松原駅前南線明示及び協議関係書 永年

18 松原駅前南線用地関係書 永年

19 松原駅前南線資料綴 永年

20 松原駅前南線契約関係書 永年

21 松原駅前南線事業認可関係書 永年

22 新堂南線明示及び協議関係書 永年

23 新堂南線用地関係書 永年

24 新堂南線資料綴 永年

25 新堂南線契約関係書 永年

26 新堂南線事業認可関係書 永年

27 高見の里新堂線明示及び協議関係書 永年

28 高見の里新堂線資料綴 永年

29 都市計画道路新堂南線行政財産目的外使用許可関係書 １０年

30 街路工事設計図書 １０年 Ｈ１４．４　変更

31 大和川線の環境影響評価関係綴 永年

32 堺港大堀線関係書 永年

33 都市計画道路委託関係書 １０年

2023年4月7日 - 130/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 3 街路 34 国庫補助金申請書 １０年3 街路

35 都市計画道路高見の里新堂線行政財産目的外使用許可関係書 １０年

36 若林小川線関係書 永年

37 英字案内板設置委託 永年

38 若林小川線契約関係書 １０年 　

39 松原駅松ケ丘線関係書 永年

40 松原駅松ヶ丘線契約関係書 １０年

41 松原駅松ヶ丘線用地関係書 永年

42 松原市公共事業評価委員会関係書 １０年

4 国土法 1 国土法関係書 ５年

2 国土法調査関係書 ５年

3 国土法確認関係書 ５年

4 国土法交付金関係書 ５年

5 国土法届出書 ５年

6 土地有償譲渡届出書 ５年

7 国土法土地利用調査関係書 永年

8 国土法通知・要綱・要領集 永年

9 国土法監視区域関係書 永年

2023年4月7日 - 131/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 4 国土法 10 国土法届出書整理簿 常（永）4 国土法

11 国土法大阪府土地利用基本計画関係書 永年

12 国土調査事業関係書 ５年

13 地形図関係書 永年 CD-ROM保管

5 開発宅地 1 開発指導要綱関係書 ５年

2 検査立会依頼関係書 １年

3 開発許可不要証明書 ５年

4 開発宅造関係書 ５年

5 開発指導行政協議会関係書 ５年

6 工事完了届出書 ５年

7 開発指導要綱事前協議書 １０年

8 都市計画法第３７条建築承認申請書 ５年

9 都市計画法第３８条工事廃止届 ５年

10 既存宅地申請書 ５年

11 要望関係書 ５年

12 通達関係書 ５年

13 都市計画法第32条協議申請書 永年

14 帰属手続完了綴 永年

2023年4月7日 - 132/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 5 開発宅地 15 第６０条（不要証明）受付簿 常5 開発宅地

16 開発許可申請受付簿 常

17 開発指導要綱事前協議書受付簿 常

18 大阪府事前協議受付簿 常

19 開発許可台帳 常

20 道路位置指定申請書 ５年

21 優良な宅地の認定書 ５年

22 第６０条不要証明申請書 １年

23 都市計画法開発関係申請書 永年

24 完了報告 ５年

25 開発許可事前協議書 ５年

26 開発登録簿 常

27 開発許可事前協議受付簿 常

28 工事完了届受付簿 常

29 開発許可不要証明受付簿 常

30 都市計画法第３７条建築承認受付簿 常

31 道路位置指定申請受付簿 常

32 優良な宅地化計画の認定受付簿 永年

2023年4月7日 - 133/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 5 開発宅地 33 優良な宅地化計画の認定申請書 ５年5 開発宅地

6 町名地番 1 旧新地番対照訂正書 ５年

2 住居表示新旧地番対照表 常

7 住居表示 1 住居表示実施作業委託関係書 永年

2 住居番号付番・変更・廃止通知書 1年

3 住居表示協議会関係書 ５年

4 住居表示変更証明書 1年

5 住居表示新築届書 1年

6 住居表示関係書 ５年

7 住居表示審議会関係書 永年

8 住居表示正副台帳 常

9 住居表示新旧対照表 常

10 住居表示旧新対照表 常

11 住居表示実施関係書 永年

12 住居表示実施区域案内図 永年

13 住居表示通達文書 常（永）

8 生産緑地 1 生産緑地関係書 永年 Ｈ７年　１０年から

2 生産緑地等該当証明書綴 永年

2023年4月7日 - 134/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

1 都市計画 8 生産緑地 3 生産緑地買取申出書綴 永年8 生産緑地

4 生産緑地管理処理簿 常（永）

5 都市計画生産緑地地区 常（永）

6 生産緑地の決定関係書 永年

7 生産緑地指定希望申出書綴 永年

8 生産緑地買取申出受付簿 常（永）

9 生産緑地地区の変更関係書 永年

9 都市計画提案 1 地区計画関係書 永年

2 建築 0 庶務 1 庶務関係書 ５年0 庶務

2 営繕主務者会議関係書 ５年

3 営繕主担者会議関係書 ５年

4 優良住宅・優良宅地申請書 ５年

5 建築物災害報告書 ５年

6 違反建築物通知書 永年

7 建築確認申請交付金通知書 永年

8 優良住宅・優良宅地申請書受付簿 常（永）

1 確認 1 建築確認申請書 ５年

2 違反建築物調査書 ５年

2023年4月7日 - 135/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

2 建築 1 確認 3 建築確認番号記録簿 常（永）1 確認

4 道路調査願綴 常（永）

5 建築計画概要書 ５年

2 工事 1 建築工事設計関係書 １０年

2 建築工事設計図面 １０年

3 建築工事設計図面（原図） 永年

4 建築工事通達及び報告等関係書 １０年

5 建築（営繕）工事設計関係書 ５年

3 区画整理 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 土地区画整理関係書 ５年

4 苦情要望等関係書 ５年

5 国庫・府補助金関係書 ５年

6 法第７６条許可申請書 ５年

7 公共施設管理引継関係書 ５年

8 関係諸機関との協議書 １０年

9 行政不服審査請求関係書 永年

10 土地区画整理審議会関係書 永年

2023年4月7日 - 136/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

3 区画整理 0 庶務 11 土地区画整理事業評価員関係書 永年0 庶務

12 換地処分による住所変更旧新対照表 常

13 法令等通知文書 ５年

14 府等照会文書 ５年

15 権利者名簿 常（１）

1 計画調査 1 実施計画関係書 １０年

2 地番・家屋調査関係書 １０年

3 基本計画関係書 永年

4 土地測量関係書 永年

5 権利者調査関係書 永年

6 境界明示関係書 永年

7 事業認可関係書 永年

8 事業計画関係書 永年

9 換地設計関係書 永年

10 仮換地指定関係書 永年

11 土地分合筆関係書 永年

12 都市計画決定関係書 永年

2 工事 1 移転補償物件調査関係書 １０年

2023年4月7日 - 137/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

3 区画整理 2 工事 2 移転協議督促関係書 １０年2 工事

3 工事施行に伴う協議関係書 １０年

4 減価補償に対応する用地買収関係書 １０年

5 水道・ガス管の埋設工事関係書 １０年

6 公共施設整備工事関係書 １０年

7 街区整備工事関係書 １０年

8 維持管理工事関係書 １０年

9 工事施工に伴う検討資料 １０年

10 建物その他工作物移転契約書 永年

11 移転補償関係書 永年

3 換地処分 1 土地・建物区画整理登記関係書 １０年

2 換地計画書 永年

3 検査測量関係書 永年

4 換地処分通知関係書 常

4 清算 1 清算金等金額通知書 １０年

2 清算関係書 １０年

3 徴収・交付関係書 １０年

4 清算金等台帳 永年

2023年4月7日 - 138/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

3 区画整理 4 清算 5 法第１１２条該当調書 永年4 清算

5 組合 1 組合設立認可申請書 永年

2 組合事業計画認可申請書 永年

3 組合解散認可申請書 永年

4 組合関係書 永年

5 組合換地処分通知書 常（永）

6 組合設立許可申請書 永年

7 土地区画整理事業換地処分関係書 永年

4 再開発 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 再開発関係書 1年

4 各種協議会負担金関係書 1年

1 計画調査 1 再開発基本計画作成関係書 ５年

2 計画決定認可申請書 永年

2 工事 1 河内松原駅前南地区第一種市街地再開発事業施設建築物新築工事関係書 ５年

2 河内松原駅前南地区第一種市街地再開発事業松原駅前線管きょう築造工事関係書　 ５年

3 河内松原駅前南地区第一種市街地再開発事業立体横断施設築造工事関係書 ５年

3 権利変換 1 権利変換計画認可申請書 永年

2023年4月7日 - 139/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

4 再開発 4 組合 1 国庫補助金交付申請書 ５年4 組合

2 国庫補助金交付決定書 ５年

3 国庫補助金交付決定変更申請書 ５年

4 国庫補助金交付要望書 ５年

5 府補助金交付申請書 ５年

6 府補助金交付決定変更申請書 ５年

7 全体設計承認申請書 ５年

8 公共施設管理者負担金概算請求書 ５年

9 公共施設管理者負担金交付申請書 ５年

10 公共施設管理者負担金決定書 ５年

11 公共施設管理者負担金実績報告書 ５年

12 市補助金交付申請書 ５年

13 府・市補助事業完了実績報告書 ５年

14 内容の軽微な変更申請書 ５年

15 国庫補助事業完了実績報告書 ５年

16 権利変換計画書 永年

17 事業計画書 永年

18 各種関係機関協議書 永年

2023年4月7日 - 140/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

4 再開発 4 組合 19 近畿日本鉄道株式会社との協定書 永年4 組合

20 近畿日本鉄道株式会社との覚書 永年

21 公共施設管理者負担金に関する協定書 永年

22 事業計画変更認可申請書 永年

23 解散認可申請書関係 永年

5 住宅 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 公営住宅工事補助金交付関係書 １０年

4 市営住宅用地及び建物台帳 常（永）

5 公営住宅家賃補助金交付関係書 １０年

6 訴訟・事件関係書 永年

1 施設管理 1 市営住宅管理営繕関係書 ５年

2 入居 1 市営住宅入退居関係書 永年

2 市営住宅入居者収入報告書 永年

3 市営住宅入居者管理台帳 常（永）

3 使用料 1 市営住宅家賃徴収台帳 永年

2 市営住宅使用料等収入書 永年

3 市営住宅家賃調定決議書 永年

2023年4月7日 - 141/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

5 住宅 3 使用料 4 市営住宅使用料収入内訳表 永年3 使用料

5 市営住宅使用料滞納整理関係書 永年

6 市営住宅占用料関係書 ５年

6 道路 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 大阪府市町村道路・街路主担者会議関係書 ５年

4 要望書・同意書 常（１０）

5 業務委託関係書 ５年

6 行政財産使用許可書 ５年

7 道路協会及び連絡会関係書 １０年

8 国・府調査報告関係書 １０年

9 補助要望書 １０年

10 国・府通知及び通達関係書 永年

11 訴訟・事件関係書 永年

12 協定書 永年

13 橋梁設計委託関係書 永年

14 土木主担者会議関係書 常（５）

15 通知及び通達関係書（軽易なもの） １年

2023年4月7日 - 142/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

6 道路 0 庶務 16 通知及び通達関係書（重要なもの） １０年0 庶務

1 計画調査 1 第１０次道路整備５か年計画関連資料調査書 １０年

2 第１１次道路整備５か年計画関連資料調査書 １０年

3 一級及び二級市町村道路線調書 永年

2 工事 1 土木工事委託業務関係書 １０年

2 土木工事委託業務設計書 １０年

3 土木工事設計図面 １０年

4 工事関係提出書類 １０年

5 事業関係書 １０年

6 家屋調査関係書 １０年

7 工事関係提出書類（国庫補助分） １０年

3 施設管理 1 苦情処理関係書 常（１０）

2 道路幅員証明書 ５年

3 固定資産税減免依頼書 永年

4 道路法第４条に伴う土地使用同意書 永年

5 区域変更に伴う不用物件の引継関係書 永年

6 国道及び府道等引継関係書 永年

7 道路管理協力金関係書 常（１０）

2023年4月7日 - 143/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

6 道路 3 施設管理 8 道路維持管理工事関係書（５） ５年3 施設管理

9 公有財産異動報告書 ５年

10 寄附関係書 永年

11 公用廃止関係書 ５年

4 占用 1 占用者連絡協議会関係書 １年

2 道路占用掘削許可関係書（１０年） １０年

3 占用料徴収関係書 ５年

4 占用料改正関係書 永年

5 道路占用掘削許可関係書（５年） ５年

6 法定外公共物占用許可関係書（５年） ５年

7 法定外公共物占用許可関係書（１０年） １０年

8 法定外公共物施工承認関係書 ５年

5 明示 1 明示申請受付簿 永年

2 境界確定明示指令書 永年

3 （旧）国道、府道明示指令書 常（永）

4 境界確定明示指令書図 永年

5 地図訂正関係書 ５年

7 道路台帳 1 財政課報告書 永年

2023年4月7日 - 144/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

6 道路 7 道路台帳 2 市道路線告示書および決議書 永年7 道路台帳

3 区域外認定路線関係書 永年

4 道路施設現況調書関係書 常

5 道路台帳関係書及び関係図面 常

7 公園緑地 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 都市公園事務照会・回答関係書 ５年

4 公園協議会関係書 ５年

5 国庫補助金関係書 １０年

6 府補助金要望書 １０年

7 府補助金交付申請書 １０年

8 会計検査関係書 ５年

9 通知通達等関係書 ５年

10 権限移譲関係書 ５年

1 計画調査 1 都市公園関係書 ５年

2 児童遊園関係書 ５年

3 遊歩道関係書 ５年

4 国庫府費補助事業関係書 １０年

2023年4月7日 - 145/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

7 公園緑地 1 計画調査 5 都市計画決定関係書 永年1 計画調査

6 都市計画事業認可申請書 永年

7 大阪府都市計画緑地（大泉緑地）計画決定及び事業認可関係書 永年

8 緑の基本計画関係書 永年 Ｈ１４．４

2 工事 1 都市公園施設整備工事関係書 １０年 Ｈ１４．４　５年から

2 児童遊園施設整備工事関係書 １０年 Ｈ１４．４　５年から

3 遊歩道施設整備工事関係書 １０年

4 測量調査設計委託関係書 １０年 Ｈ１４．４　５年から

5 都市公園等整備関係書 １０年

6 都市公園施設整備工事検査資料 １０年

7 児童遊園施設整備工事検査資料 １０年

8 測量調査設計委託検査資料 １０年

3 施設管理 1 公園使用許可書 ５年

2 公園等維持管理業務関係書 ５年

3 公園維持管理工事関係書 １０年 Ｈ１４．４　５年から

4 遊歩道維持管理工事関係書 １０年 Ｈ１４．４　５年から

5 公園等管理にかかる苦情・要望処理簿 ５年

6 公園境界明示申請書 永年

2023年4月7日 - 146/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

7 公園緑地 3 施設管理 7 遊歩道事前協議関係書 永年3 施設管理

8 土地使用貸借関係書 ５年

9 公共施設の管理引継関係書 永年

10 都市公園等供用開始の告示関係書 永年

11 公園等事故関係書 永年

12 公園等被害現況調書 ５年

13 都市公園台帳 常

14 児童遊園台帳 常

15 遊歩道台帳 常

16 都市公園及び児童遊園整備工事図面（原図） 永年

17 遊歩道整備工事図面（原図） 永年

18 公園等占用許可申請関係書 ５年

19 公有財産取得関係書 永年

20 廃園児童遊園関係書 永年

21 固定資産税・都市計画税減免依頼書 ５年

22 公園等境界明示台帳 常

23 街路樹台帳 常

24 公園施設の（設置・管理）許可申請関係書 １０年

2023年4月7日 - 147/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

7 公園緑地 4 緑化推進 1 緑化推進事務照会・回答関係書 ５年4 緑化推進

2 緑化推進事業等関係書 ５年

3 緑化基金関係書 ５年

4 緑花協会関係書 ５年

5 緑化推進行事関係書 ５年

6 緑化推進助成事業申請関係書 永年

7 緑化基金採納書 永年

8 緑のマスタープラン関係書 永年

9 松原市緑化推進計画書 永年

10 緑化計画書届出関係書 １０年

5 運動広場 1 運動広場関係書（軽易） ５年

2 天美西コミュニティ委員会関係書 ５年

3 大塚野外活動広場関係書 １年

4 行政財産目的外使用関係書 ５年

5 大和川東運動広場占用許可申請書 ５年

6 大和川西運動広場占用許可申請書 ５年

7 運動広場関係書（重要） 永年

8 大塚野外活動広場契約関係書 ５年

2023年4月7日 - 148/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

7 公園緑地 5 運動広場 9 運動広場工事委託業務関係書 １０年5 運動広場

6 スポーツパークまつばら 1 スポーツパークまつばら選定関係書 永年

2 スポーツパークまつばら庶務関係書 ５年

3 スポーツパークまつばら雑文書 １年

7 スケボーパークまつばら 1 スケボーパークまつばら選定関係書 永年

2 スケボーパークまつばら庶務関係書 ５年

3 スケボーパークまつばら雑文書 １年

4 スケボーパークまつばら工事委託業務関係書 １０年

8 交通安全 0 庶務 1 雑文書 1年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 交通事故をなくす運動推進本部領収書 ５年

4 交通安全主担者会議関係書 ５年

5 交通安全補助金関係書 １０年

6 松原市交通安全計画書 永年

7 交通安全対策庶務関係書 ５年

8 交通安全関係照会文書 ５年

9 高齢者自転車用ヘルメット購入費助成関係書 ５年

1 計画調査 1 交通安全施設等整備事業計画関係書 永年

2023年4月7日 - 149/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

8 交通安全 2 工事 1 交通安全施設工事委託業務関係書 １０年2 工事

2 交通安全施設工事委託業務設計書 １０年

3 交通安全施設工事設計図面 １０年

4 工事関係提出書類 １０年

5 事業関係書 １０年

6 工事関係提出書類（国庫補助分） １０年

3 施設管理 1 自転車関係書 1年

2 撤去自転車返還申請書 1年

3 撤去自転車保管台帳 1年

4 自転車駐車場使用申請書 ５年

5 撤去自転車返還領収書 ５年

6 自転車駐車場使用料及び撤去保管手数料関係書 ５年

7 全国自転車問題自治体連絡協議会関係書 ５年

8 自転車駐車場設置補助金関係書 １０年

9 施設管理契約等関係書 ５年

10 道路反射鏡台帳 常

11 自転車駐車場等施設管理関係書 ５年 　

12 自転車駐車場使用料減免申請書 ５年 　

2023年4月7日 - 150/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

H 建設文書分類事項明細書及び保存期間表

款 H 建設

8 交通安全 3 施設管理 13 撤去した放置自転車の告示 ５年 　3 施設管理

14 自転車駐車場用地の土地賃貸借関係書 永年 　

15 自転車駐車場使用取消申請書 ５年 　　

16 自転車駐車場使用許可証再交付申請書 ５年 　

4 安全運動 1 交通安全教育関係書 1年

2 交通安全運動関係書 ５年

5 駐車場対策 1 自動車駐車場対策関係書 １０年

6 交通共済 1 市民交通障害保険契約書 永年

2023年4月7日 - 151/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 0 庶務 1 雑文書（官公庁） １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 特殊文書発送整理簿 ５年

4 調定・収入票綴 ５年

5 議会答弁関係書 ５年

6 要望、依頼書関係書 ５年

7 下水道協会関係書 ５年

8 下水道主担者会議中ブロック協議会関係書 ５年

9 下水道事業促進協議会関係書 ５年

10 指令書関係書 永年

11 法令等通達関係書 １０年

12 建設負担金等協定書 永年

13 大阪府下水道技術センター関係書 ５年

14 庁内調書関係書（一般） ５年

15 地元要望等関係書 永年

16 下水道事業団関係書 ５年

17 雑文書（その他） １年

18 庁内調書関係書（財政課） ５年

2023年4月7日 - 152/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 0 庶務 19 庁内調査関係書（簡易） １年0 庶務

20 条例・規程・要綱等関係書 常

1 財務管理 1 資金調達関係書 ５年

2 補助金交付申請等関係書 １０年

3 予算関係書（重要） 永年

4 決算関係書（重要） 永年

5 下水道事業起債関係書（重要） 永年

6 消費税関係書（確定申告書） ・ 基金関係書 永年

7 下水道計画関係書 永年

8 下水道事業起債関係書（一般） ５年

9 決算関係書（一般） ５年

10 予算配当・流用・充用申請書 ５年

11 消費税関係書（中間申告書） ５年

10 財産 1 土地関係書 永年

2 調査資料 1 市町村調査資料 １年

2 下水道維持管理調査関係書 １０年

3 大阪府関係調査資料 １０年

4 地方公営企業決算統計調査関係書 （本表 ・ 附表） 永年

2023年4月7日 - 153/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 2 調査資料 5 下水道に関する実態調査関係書 １０年2 調査資料

6 下水道事業収支計画関係書 １０年

7 公共事業施行状況調査関係書 １年

8 地方公営企業決算統計調査関係書（資料） １０年

9 各種統計関係書 ５年

3 流域下水道事業 1 流域下水道事業関係書（重要） 永年

2 流域下水道事業関係書（一般） ５年

4 事務組合 1 大和川下流流域下水道組合関係書（重要） 永年

2 大和川下流流域下水道組合関係書（一般） ５年

6 使用料 1 下水道使用料関係書 ５年

2 下水道使用料調定綴 ５年

3 下水道使用料徴収綴 ５年

4 下水道使用料納入済通知書 ５年

5 下水道使用料入力デ－タ綴 ５年

6 下水道使用料滞納関係書 ５年

7 下水道使用料不納欠損関係書 ５年

8 下水道使用料申告書 ５年

9 協定関係書綴 永年

2023年4月7日 - 154/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 6 使用料 10 下水道使用料（改定）に関する綴 永年6 使用料

11 公共下水道使用開始届綴 ５年

7 受益者負担金 1 受益者負担金徴収台帳 ５年

2 受益者負担金賦課台帳 ５年

3 受益者負担金決定通知書 ５年

4 受益者負担金受益者申告書 ５年

5 受益者負担金公示送達書 ５年

6 受益者負担金異議申立書 ５年

7 受益者負担金減免申請書 ５年

8 受益者負担金還付（充当）関係書 ５年

9 受益者負担金更正決定書 ５年

10 受益者負担金納付済通知書 ５年

11 受益者負担金収入状況表 ５年

12 受益者負担金調定表 ５年

13 受益者負担金調定異動表 ５年

14 受益者負担金関係書 ５年

15 受益者負担金滞納整理簿 ５年

16 受益者負担金滞納処分決議書 ５年

2023年4月7日 - 155/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 7 受益者負担金 17 受益者負担金滞納処分調書 ５年7 受益者負担金

18 受益者負担金執行停止決議書 ５年

19 受益者負担金不納欠損決議書 ５年

20 受益者負担金賦課告示綴 永年

21 受益者負担金徴収猶予申請書 永年

22 受益者負担金決定額一覧表 常

23 受益者負担金収入額集計表 常

8 出納 1 例月現金出納検査関係書 ５年

2 指定金融機関等関係書 永年

3 会計伝票関係書 １０年

4 総勘定元帳 １０年

5 金銭出納帳 １０年

6 銀行勘定帳 １０年

7 当座勘定照合表 ５年

8 預金通帳関係書 ５年

9 口座振替依頼書 ５年

10 下水道使用料等収納報告書 ５年

9 契約検査 1 契約関係書（重要） 永年

2023年4月7日 - 156/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

0 一般 9 契約検査 2 工事検査関係書 ５年9 契約検査

3 契約関係書（一般） １０年

1 管理 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 下水道施設賠償責任保険関係書 ５年

4 下水道制限行為許可関係書 ５年

5 下水道施設築造施工承認関係書 ５年

6 下水道施設付近地掘削許可関係書 ５年

7 下水道施設維持承認関係書 ５年

8 下水道敷占用許可関係書 ５年

9 開発行為等寄附行為関係書 永年

10 道路等占用関係書 常（永）

11 各種協定書 永年

12 ストックマネジメント関係書 １０年

13 都市計画法第３２条協議関係書 ５年

1 維持管理 1 下水道施設清掃浚渫関係書 ５年

2 下水道施設補修関係書 ５年

3 下水道普及状況調書 １０年

2023年4月7日 - 157/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

1 管理 1 維持管理 4 下水道施設実態調書 １０年1 維持管理

5 下水道維持管理実態調書 １０年

6 流域下水道接続流入実態調書 １０年

7 下水道台帳 常（永）

8 下水道施設引継書 常（永）

9 管理業務委託関係書 １０年

10 河川水路施設引継書 常（永）

11 交付金関係図書 １０年

12 施設台帳 常（廃）

2 ポンプ場 1 ポンプ場業務日誌 ５年

2 ポンプ場業務日報 ５年

3 ポンプ場業務月報 ５年

4 ポンプ場業務関係書 ５年

5 ポンプ場業務委託関係書 ５年

6 ポンプ場建設工事関係書 常（永）

7 ポンプ場施設維持管理台帳 永年

2 排水設備 1 公認業者 1 指定業者関係書 １０年1 公認業者

2 指定業者指定登録簿 １０年

2023年4月7日 - 158/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

2 排水設備 2 計画確認等 1 排水設備計画確認申請書受付簿 ５年2 計画確認等

2 排水設備計画確認申請書 ５年

3 改造工事単価関係書 ５年

3 普及促進 1 水洗化促進関係書 ５年

2 水洗化台帳 常（永）

3 未水洗化台帳 常（永）

4 供用開始 1 供用開始等の公示関係書 永年

5 水質 1 水質関係書 １年

2 水質分析結果報告書 ５年

3 事業場届出関係書 常（廃）

6 改造資金助成 1 改造補助金申請書 ５年

2 改造補助金交付処理簿 ５年

3 改造補助金台帳 ５年

4 融資斡旋申請書 ５年

5 融資斡旋台帳 ５年

6 融資報告書 ５年

7 完済補助金関係書 ５年

8 融資及び損失補償契約書 永年

2023年4月7日 - 159/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

3 下水道 1 庶務 1 国関係書 ５年1 庶務

2 大阪府関係図書 ５年

3 覚書及び協定書 永年

4 雑文書 １年

2 計画 1 交付金関係図書 １０年

2 事業計画関係図書 常（永）

3 接続承認及び許可関係書 １０年

4 雑文書 １年

3 調査 1 要望関係書 １０年

2 公共下水道敷設同意書 永年

3 関係機関との協議関係書 １０年

4 土地所有者調査報告書 永年

5 雑文書 １年

4 設計 1 設計委託関係図書 １０年

2 関係機関との協議関係書 １０年

3 成果品図書 １０年

4 雑文書 １年

5 工事 1 工事関係図書 １０年

2023年4月7日 - 160/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

3 下水道 5 工事 2 関係機関との協議関係書 １０年5 工事

3 雑文書 １年

6 明示・家屋調査 1 測量調査委託関係図書 １０年

2 関係機関との協議関係書 １０年

3 家屋損失補償関係書 １０年

4 測量・明示成果品図書 永年

5 雑文書 １年

7 移設補償 1 水道移設補償関係書 １０年

2 ガス移設補償関係書 １０年

3 その他移設補償関係書 １０年

4 雑文書 １年

5 河川水路 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 補助金関係書 ５年

4 要望書 常（５）

1 工事 1 家屋調査関係書 １０年

2 工事関係設計図書 １０年

3 委託業務設計図書 １０年

2023年4月7日 - 161/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

5 河川水路 1 工事 4 移設関係書 ５年1 工事

5 同意書 永年

6 工事関係提出書類 １０年

7 今井戸川等改修工事関係書 １０年

8 天美東２丁目排水路改修工事関係書 １０年

9 測量成果品 ５年

2 維持管理 1 排水路苦情整理簿 ５年

2 帰属申請書 永年

3 帰属申請図面 永年

4 協定関係書 永年

5 河川等用地契約関係書 永年

6 明示等申請書 永年

7 一般業務委託関係書 １０年

8 公共水路等清掃関係書 １年

3 調査 1 要望関係書 永年

2 同意書 永年

3 関係機関との協議関係書 １０年

4 雑文書 １年

2023年4月7日 - 162/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

5 河川水路 4 設計 1 設計委託関係図書 １０年4 設計

2 関係機関との協議関係書 １０年

3 成果品図書 １０年

4 雑文書 １年

5 工事 1 工事関係図書 １０年

2 関係機関との協議関係書 １０年

3 雑文書 １年

6 明示・家屋調査 1 測量委託関係図書 １０年

2 関係機関との協議関係書 １０年

3 家屋損失補償関係書 １０年

4 明示関係書 １０年

5 測量・明示成果品図書 永年

6 雑文書 １年

7 移設補償 1 水道移設補償関係書 １０年

2 ガス移設補償関係書 １０年

3 その他移設補償関係書 １０年

4 雑文書 １年

8 一級河川 1 工事関係図書 １０年

2023年4月7日 - 163/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

I 下水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 I 下水道

5 河川水路 8 一級河川 2 関係機関との協議関係書 １０年8 一級河川

3 雑文書 １年

9 申請経由 1 浄化槽設置等申請書 １年

2 浄化槽設置申請書受付簿 １年

3 浄化槽関係書 ５年

2023年4月7日 - 164/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 建築確認通学念書 １年

4 後援名義許可関係書 ５年

5 水道検針報告書 １年

6 幼稚園保育料関係書 ５年

7 保育料減免認定者名簿 ５年

8 契約書 ５年

9 備品購入関係書 ５年

10 寄付採納関係書 ５年

11 技能員関係書 １年

12 備品廃棄処分申請書 ５年

13 通学路関係書 １年

14 交通専従員配置補助金関係書 ５年

15 園児異動報告書 ５年

16 切手受払簿 １年

17 公衆電話取扱簿 １年

18 補助金申請書（教育方法開発特別設備） ５年

2023年4月7日 - 165/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 0 庶務 19 補助金申請書（理科教育設備整備費補助金） ５年0 庶務

20 補助金申請書（特殊教育設備整備費補助金） ５年

21 補助金申請書（地方教育行政調査資料） ５年

22 公衆電話設置契約書 永年

23 小・中学校理科教育等整備台帳 常

24 私立幼稚園在籍園児補助金申請書 ５年

25 学校園盗難等報告書 １年

26 アルバイト職員雇用関係書 ５年

27 統合幼稚園関係書 １０年

28 松原市教育委員会外部評価委員関係書 １０年

29 備品購入計画書 ５年

1 委員会 1 教育委員会委員の異動綴（各市分） １年

2 教育委員会委員雑文書 １年

3 教育長協議会関係書 １年

4 公印関係書 １年

5 要望書・請願書 ５年

6 人事関係書 永年

7 訴訟関係書 永年

2023年4月7日 - 166/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 1 委員会 8 水利補償関係書 永年1 委員会

9 教育委員会規則、規程関係書 永年

10 告示台帳 永年

11 教育委員会会議録 永年

12 表彰関係書 永年

13 公印台帳 常（５）

14 発令原簿 常（永）

15 辞令原簿 常（永）

16 教育委員名簿 永年

17 公印廃止届 ５年

18 定期監査関係書 １０年

2 施設 1 合併、単独処理浄化槽管理状況報告書 １年

2 施設文書 １年

3 機械警備異常報告書 １年

4 施錠員作業確認書 １年

5 施設使用許可関係書 １年

6 浄化槽法定検査関係書 ５年

7 学校建設計画関係書・事業計画書 ５年

2023年4月7日 - 167/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 2 施設 8 余裕教室有効利用計画書 ５年2 施設

9 各学校・園施設整備工事ヒアリング資料 ５年

10 委託業務関係書 ５年

11 委託業務報告書 ５年

12 公立文教施設関係連絡文書 ５年

13 公立文教施設調査関係文書 ５年

14 公立文教施設実態調査票 ５年

15 公立文教施設国庫負担金（補助金）財産処分関係書 永年

16 施設台帳 永年

17 学校用地（国庫補助用地）管理台帳 永年

18 学校・園用地財産台帳 永年

19 学校・園建物財産台帳 永年

20 学校・園火災保険加入台帳 永年

21 学校園用地境界確認・明示書 永年

22 国・府有地借地（一般）関係書 永年

23 教育財産使用（占用）許可関係書 永年

24 公立学校施設整備費国庫負担金（新・増築事業）関係書 永年

25 公立学校施設整備費国庫負担金（改築事業）関係書 永年

2023年4月7日 - 168/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 2 施設 26 公立学校施設整備費国庫負担金（公害防止事業）関係書 永年2 施設

27 公立学校施設災害復旧費国庫負担金（災害復旧事業）関係書 永年

28 急増市町村特別整備事業（学校用地補助事業）補助金関係書 永年

29 公立学校施設整備費国庫補助金（プール建設事業）関係書 永年

30 公立学校施設整備費国庫補助金（大規模改造事業）関係書 永年

31 公立学校施設整備費国庫補助金（ランチルーム事業）関係書 永年

32 公立学校施設整備（建物建設）立替施行関係書 永年

33 公立学校施設整備（プール建設）立替施行関係書 永年

34 大阪府同和地区小・中学校施設整備事業補助金関係書 永年

35 大阪府同和地区小・中学校施設整備事業資金貸付金償還補助金関係書 永年

36 学校園の設置・廃止関係書 永年

37 指定地域特定施設届出書 常（５）

38 学校別警備機械配置図 常（５）

39 排水量の届出書 永年

40 電話ファックス契約書 ５年

41 公立学校施設整備費国庫補助金（幼稚園・認定こども園建設事業）関係書 永年

3 工事 1 各工事関係書 ５年

2 建築確認申請書及び各届出申請書 １０年

2023年4月7日 - 169/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

0 一般 3 工事 3 各工事竣工検査関係書 １０年3 工事

4 建物耐力度調査報告書 永年

5 建物外壁改修調査報告書 永年

6 学校園施設図面 永年

1 学事 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 無償教科書給与関係書 ５年

4 外国籍児童生徒名簿 １年

5 在籍園児・生徒月別統計表 １年

6 在籍児童異動報告書 １年

7 奨学金領収済通知書 常（１）

8 学校基本調査関係書 ５年

9 奨学基金関係書 ５年

10 通学区域関係書 永年

11 奨学金貸与関係書 永年

12 学校基本調査児童生徒数集計表 １年

13 奨学金貸与及び償還台帳 常（５）

14 副読本「にんげん」関係書 １年

2023年4月7日 - 170/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

1 学事 0 庶務 15 学事関係通達書 ５年0 庶務

16 学事事務関係書 ５年

17 学級編成関係書 5年

18 区域外就学及び指定外就学の実態調査書 ５年

1 入退学 1 入学者名簿 ５年

2 外国籍就学申出書 ５年

3 区域外就学等関係書 ５年

4 養護教育学級設置関係書 ５年

5 国立私立校等入学許可書 ５年

6 住民登録を伴わない就学関係書 １０年 　

7 就学支援委員会関係書 ５年 　

8 学級編制関係書 ５年

9 卒業者名簿 １０年

10 学齢簿 常（５）

11 転入学・転退学通知書 ５年

12 養護諸学校就学関係書 ５年

13 院内学級就学届 １年

14 学齢簿（除籍・卒業者） ５年

2023年4月7日 - 171/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

1 学事 1 入退学 15 特別支援教育学級設置関係書 ５年1 入退学

16 特別支援諸学校就学関係書 ５年

2 就学援助 1 特殊教育就学奨励費関係書 ５年

2 支援教育収入額・需要額調書 ５年

3 就学援助関係書 ５年

4 就学援助国庫補助金関係書 ５年

5 就学援助支給認定者名簿 ５年

6 就学援助支給関係書 ５年

7 就学援助支給申請書 ５年

8 私立幼稚園在籍園児補助金関係書 ５年

9 要保護カード綴 ５年

4 教育支援 1 支援学級合同校外学習事業関係書 ５年

2 医療的ケア関係書 ５年

2 指導 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 補助金・負担金関係書 ５年

4 損害賠償請求事件関係書 常（５）

5 外国語指導助手委託問題関係書 ５年

2023年4月7日 - 172/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

2 指導 0 庶務 6 セーフスクール関係書 ５年0 庶務

1 学校園指導 1 生徒引率届 １年

2 宿泊を要する学校行事届 １年

3 校外学習届 １年

4 対外試合届 １年

5 学校行事予定表 １年

6 学校休業日関係書 １年

2 学習指導 1 教育課程関係書 ５年

2 Ｅスクールエリアモデル事業関係書 ５年

3 教科書等関係書 ５年

4 研究学校関係書 ５年

5 外国語指導助手関係書 ５年

6 情報教育関係書 ５年

7 松原市教育研究会関係書 ５年

8 松原市教育課程研究推進協議会関係書 ５年

9 南河内地区教育研究会等関係書 ５年

10 学習活動促進指導関係書 ５年

11 学校評議員関係書 ５年

2023年4月7日 - 173/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

2 指導 2 学習指導 12 自学自習力育成サポート事業関係書 ５年2 学習指導

13 学校園マイスクール推進事業研究事業関係書 ５年

14 副読本関係書 ５年

3 生徒指導進路指導 1 生徒指導関係書 ５年

2 教育相談関係書 ５年

3 進路指導関係書 ５年

4 児童生徒理解推進関係書 ５年

5 教育支援センター関係書 ５年

6 児童生徒ハートサポート推進関係書 ５年

4 人権教育 1 人権教育関係書 ５年

2 国際化教育関係書 ５年

3 養護教育関係書 ５年

4 義務教育特別就学奨励費関係書 ５年

5 大阪府大学奨学金申請書 ５年

6 大阪府高等学校等奨学金申請書 ５年

7 松原市人権教育研究会関係書 ５年

5 支援教育 1 支援教育研修関係書 ５年

2 肢体不自由児学級関係書 ５年

2023年4月7日 - 174/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

2 指導 5 支援教育 3 巡回相談関係書 ５年5 支援教育

3 教職員 0 庶務 1 教職員雑文書 １年0 庶務

2 教職員庶務関係書 ５年 　

3 教育実習依頼書 １年

4 褒章関係書（表彰・叙勲） 永年

5 教職員通達 １０年

6 教職員一覧表 ５年

7 教職員諸調査綴 ５年

8 教職員の届出書 ５年

1 人事 1 学校事務職員選考関係書 ５年

2 臨時的任用職員採用関係書 ５年

3 勤務報告書 ５年

4 教職員人事関係書 ５年

5 人事内申書 １０年

6 在外教育施設派遣関係書 １０年

7 幼稚園教員採用資格試験関係書 ５年

8 管理職選考等関係書 １０年

9 教職員発令通知書 永年

2023年4月7日 - 175/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

3 教職員 1 人事 10 臨時的任用職員人事記録表 常（永）1 人事

11 管理職人事関係書 永年

12 教職員人事記録カード 常（永）

13 幼稚園教員人事記録カード 常（永）

14 医療的ケア看護師補助金関係書 ５年

2 給与 1 教職員退職手当関係書 ５年

2 教職員給与関係書 ５年

3 教職員昇給発令書 永年

4 市籍指導主事等給与関係書 ５年

5 時間外勤務業務計画報告書 ５年

6 幼稚園・介助員・臨時職員動態表 ５年

7 臨時教職員退職手当関係書 ５年

3 厚生 1 教職員互助会等関係書 １年

2 教職員健康診断関係書 ５年

3 公務災害関係書 永年

4 教職員面接指導関係書 ５年

4 研修 1 研修関係書 ５年

2 学校事務職員研修関係書 ５年

2023年4月7日 - 176/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

3 教職員 4 研修 3 教育大学大学院等研修派遣関係書 ５年4 研修

4 保健体育 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 公務災害関係書 永年

4 松原市学校保健会関係書 ５年

5 学校安全等関係書 ５年

1 保健衛生 1 学校保健関係書 ５年

2 学校園医等関係書 ５年

3 学校園医等出動報告書 ５年

4 健康診断・諸検査等関係書 ５年

5 災害共済給付金補填救済金関係書 １年

6 日本スポーツ振興センター関係書 ５年

7 災害共済給付関係書 ５年

8 サーベイランス事業関係書 ５年

2 給食 1 給食数変更連絡票 １年

2 パン・米飯・牛乳納品報告書 １年

3 検便検査結果報告書 １年

4 学校給食日程及び給食員数報告書 １年

2023年4月7日 - 177/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

4 保健体育 2 給食 5 給食実施人員調書 ５年2 給食

6 汚水処理施設管理報告書 ５年

7 献立表 5年

8 大阪府教育委員会関係書 5年

9 学校給食センター運営委員会関係書 5年

10 委託契約書 5年

11 月別残菜表 5年

12 学校給食設備整備費国庫補助金関係書 １０年

13 学校給食台帳 ５年

14 起案文書 ５年

15 （財）大阪府学校給食会関係書 ５年

3 体育 1 学校体育関係書 ５年

5 幼稚園 0 庶務 1 幼稚園に関係ある法令 ５年0 庶務

2 日課表 ５年

3 幼稚園日誌 ５年

4 幼稚園医執務記録 ５年

5 幼稚園歯科医執務記録 ５年

6 幼稚園薬剤師執務記録 ５年

2023年4月7日 - 178/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

5 幼稚園 0 庶務 7 職員名簿 ５年0 庶務

8 出勤簿 ５年

9 指導要録その写し（様式１） 永年 法15

10 指導要録その写し（様式２） ５年

11 出席簿 ５年

12 園児の健康診断に関する表簿 ５年

13 出納簿 ５年

14 経費の予算、決算について諸帳簿 ５年

15 図書、機械器具、標本、模型等の教具目録 ５年

16 往復文書処理簿（文書整理簿） ５年

17 幼稚園公文書 ５年

18 事務連絡関係書 １年

19 調査統計関係書 ５年

20 幼稚園沿革史 永年

21 幼稚園要覧 １年

22 機械警備点検報告書 １年

23 保育証書台帳 永年

24 入園者関係書類（入園願書綴・継続入園届） １年

2023年4月7日 - 179/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

5 幼稚園 0 庶務 25 入退園者関係書類（在園証明書・退園願・入退園処置報告） ５年0 庶務

26 保育料・入園料徴収台帳 ５年

27 保育料・入園料納入書 １年

28 就園奨励減免関係書 ５年

29 月間・年間行事関係書類 １年

30 指導計画 １年

31 園児の記録 常（廃）

32 幼稚園徴収金関係表簿 １年

33 ＰＴＡ関係表簿 １年

34 日本体育学校健康センター災害関係書類 １０年 法７

35 プール日誌 １年

36 職員の健康診断に関する表簿 常

37 休暇表 １年

38 出張命令簿 １年

39 時間外勤務命令表 １年

40 服務届出関係書 １年

41 幼稚園アルバイト職員関係書 ５年

42 消防設備関係書 ５年

2023年4月7日 - 180/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

5 幼稚園 0 庶務 43 市立幼稚園入園児名簿 １年0 庶務

44 幼稚園園募集・諸調査関係書 ５年

45 預かり保育関係書 ５年

1 就園奨励 1 幼稚園就園奨励費交付関係書 ５年

2 幼稚園就園奨励費国庫補助金関係書 ５年

3 幼稚園就園奨励費減免に関する調書 ５年

6 小学校 0 庶務 1 学校に関係ある法令 ５年0 庶務

2 日課表 ５年

3 教科用図書配当表 ５年

4 学校日誌 ５年

5 学校医執務記録 ５年

6 学校歯科医執務記録 ５年

7 職員名簿 ５年

8 出勤簿 ５年

9 担任学級の教科、科目及び時間割表 ５年

10 指導要録、その写し（様式１） 永年 法２０

11 指導要録、その写し（様式２） ５年

12 指導要録の抄本 常（廃）

2023年4月7日 - 181/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

6 小学校 0 庶務 13 出席簿 ５年0 庶務

14 児童・生徒の健康診断に関する表簿 常

15 出納簿 ５年

16 経費の予算、決算についての諸帳簿 ５年

17 図書、機械器具、標本、模型等の教具目録 ５年

18 往復文書処理簿（文書整理簿） ５年

19 職員履歴書 永年

20 学校公文書 ５年

21 職員会議録 ５年

22 事務連絡関係書 １年

23 調査統計関係書 ５年

24 学校沿革史　 永年

25 学校要覧 １年

26 警備日誌 １年

27 卒業者台帳 永年

28 修了者台帳 永年

29 在学者台帳 ５年

30 入学・転学・退学者関係書類（在学証明・教科書証明・転退学通知書等） ５年

2023年4月7日 - 182/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

6 小学校 0 庶務 31 就学援助関係書 ５年0 庶務

32 無償教科書給与関係書 ５年

33 月間・年間行事関係書類 １年

34 児童・生徒家庭連絡カード 常（廃）

35 保健連絡カード 常（廃）

36 学校徴収金関係表簿 １年

37 ＰＴＡ関係表簿 １年

38 日本体育学校健康センター災害関係書類 １０年 法７

39 プール日誌 １年

40 職員の健康診断に関する表簿 常

41 服務関係届出書 １年

42 共済組合・互助組合関係書 １年

43 職員給与関係書 ５年

7 中学校 1 学校に関係ある法令 ５年0 庶務

2 日課表 ５年

3 教科用図書配当書 ５年

4 学校日誌 ５年

5 学校医執務記録 ５年

2023年4月7日 - 183/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

7 中学校 0 庶務 6 学校歯科医執務記録 ５年0 庶務

7 職員名簿 ５年

8 出勤簿 ５年

9 担任学級の教科、科目及び時間割表 ５年

10 指導要録その写し（様式１） 永年 法２０

11 指導要録その写し（様式２） ５年

12 指導要録の抄本 常（廃）

13 出席簿 ５年

14 児童・生徒の健康診断に関する表簿 常（５）

15 入学者の選抜及び成績考査に関する表簿 ５年

16 出納簿 ５年

17 経費の予算、決算についての帳簿 ５年

18 図書、機械器具、標本、模型等の教具目録 ５年

19 往復文書処理簿（文書整理簿） ５年

20 職員履歴書 永年

21 学校公文書 ５年

22 職員会議録 ５年

23 事務連絡関係書 １年

2023年4月7日 - 184/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

7 中学校 0 庶務 24 調査統計関係書 ５年0 庶務

25 学校沿革史　 永年

26 学校要覧 １年

27 警備日誌 １年

28 卒業者台帳 永年

29 修了者台帳 永年

30 在学者台帳 ５年

31 入学・転学・退学者関係書類（在学証明・教科書証明・転退学通知書等） ５年

32 就学援助関係書 ５年

33 無償教科書給与関係書 ５年

34 月間・年間行事計画書類 １年

35 児童・生徒家庭連絡カード 常（廃）

36 保健連絡カード 常（廃）

37 学校徴収金関係表簿 １年

38 ＰＴＡ関係表簿 １年

39 日本体育学校健康センター災害関係書類 １０年 法７

40 プール日誌 １年

41 職員の健康診断に関する表簿 常

2023年4月7日 - 185/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

J 学校教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 J 学校教育

7 中学校 0 庶務 42 服務関係届出書 １年0 庶務

43 共済組合・互助組合関係書 １年

44 職員給与関係書 ５年

2023年4月7日 - 186/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 社会教育関係書 １年

4 講師依頼書 １年

5 南河内社会教育振興協議会関係書 １年

6 大阪府社会教育振興協議会関係書 １年

7 視聴覚教材貸出関係書 １年

8 委託関係書 １年

9 社会教育委員会関係書 ５年

10 府費補助金関係書 １０年

11 社会教育関係団体補助金関係書 永年

12 社会教育関係書 永年

13 後援使用名義使用許可関係書 永年

14 表彰関係書 永年

15 （仮）２１世紀に向けた武道館等複合施設建設関係書 永年

1 団体 1 松原市ＰＴＡ協議会関係書 １年

2 松原市ＰＴＡ協議会スポーツ大会関係書 １年

3 松原市ＰＴＡ協議会文書整理簿 １年

2023年4月7日 - 187/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

0 一般 1 団体 4 松原市文化連盟関係書 ５年1 団体

5 大阪府南河内地区ＰＴＡ連絡協議会関係書 １年

6 社会教育団体名簿 １年

7 松原市文化連盟後援名義申請関係書 永年

8 松原市人権教育関係書 １年

2 事業 1 社会教育関係団体指導者セミナー関係書 １年

2 家庭教育研修会関係書 １年

3 生涯学習事業関係書 １０年

4 学校施設開放事業 ５年

3 施設管理 1 社会教育施設補助金関係書 １０年

2 社会教育施設関係書 永年

4 社会同和教育 1 識字学級関係書 １年

2 人権標語関係書 １年

3 市民の集い関係書 １年

4 人権講座関係書 １年

5 成人学級関係書 １年

6 青年学級関係書 １年

7 同和教育指導者研修会関係書 １年

2023年4月7日 - 188/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

1 青少年 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 青少年関係書 5年

4 契約関係書 ５年

5 ラブホテル認定申請・認定通知等関係書 永年

6 条例規則関係書 永年

7 児童育成関係書 ５年

8 成人式関係書 ５年

9 行政財産目的外使用関係書 ５年

1 関係団体 1 青少年育成団体関係書 ５年

2 こども会関係書 ５年

3 松原市青少年対策会議関係書 ５年 Ｈ１２．４　変更

4 松原市青少年指導員関係書 １年

5 青少年指導員協議会関係書 １年

6 松原市青少年指導員解嘱者台帳 常（永）

7 松原市青少年指導員台帳 常（永）

8 団体補助金関係書 ５年

2 育成指導 1 松原ジュニア会関係書 ５年

2023年4月7日 - 189/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

1 青少年 3 運動広場 1 青少年運動広場使用許可申請書 １年3 運動広場

2 青少年運動広場使用許可日程表 １年

3 天美西青少年運動広場施設整備工事関係書 １０年

4 松原市市民運動広場施設整備工事関係書 １０年

5 大塚青少年運動広場施設整備工事関係書 １０年

6 各施設整備工事図面 永年

4 少年自然の家 1 少年自然の家申込書 １年

2 少年自然の家関係書 ５年 Ｈ１２．４　変更

3 少年自然の家契約関係書 ５年

4 友好交流事業関係書 ５年

5 指定管理者制度関係書 ５年

5 青少年会館 1 簡易専用水道定期検査書 １年

2 自家用電気工作物保安契約関係書 １年

3 貯水槽水質検査書　 １年

4 建築設備定期検査書 １年

5 消防設備保安点検書 １年

6 青少年会館使用許可関係書 １年

7 警備日誌 １年

2023年4月7日 - 190/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

1 青少年 5 青少年会館 8 補助金関係書 ５年5 青少年会館

9 特殊建築物定期検査書 ５年

10 青少年会館竣工図 永年

11 自主事業関係書 ５年

2 女性 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 女性政策関係書 ５年

4 女性行動計画関係書 永年

5 女性行政情報（内閣府） １年

6 女性相談室関係書 ５年

7 大阪府男女参画・府民協働課関係書 ５年

1 関係団体 1 松原市婦人団体関係書 １年

2 行動計画 1 松原市男女共同参画行動計画策定関係書 永年

2 女性政策推進組織関係書 常（永）

3 公民館 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 １年

3 公民館運営審議会関係書 ５年

4 公民館関係書 永年

2023年4月7日 - 191/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

3 公民館 0 庶務 5 大阪府公民館振興協議会関係書 １年0 庶務

6 公民館使用許可関係書 ５年

7 消防計画書関係書 ５年

8 行政財産目的外使用関係書 ５年

1 施設管理 1 施設管理委託関係書 ５年

2 空調機器保守点検委託関係書 １年

3 防災機器保守点検委託関係書 １年

4 高圧電気保守点検委託関係書 １年

2 事業 1 高齢者学級関係書 １年

2 高齢者ボランティア養成講座関係書 １年

3 高齢者人材活用事業関係書 １年

4 料理教室関係書 １年

5 世代間交流事業関係書 １年

6 パソコン教室関係書 ５年

7 生涯学習セミナー関係書 １年

8 成人大学講座関係書 １年

9 公民館教室関係書 ５年

10 公民館グループ活動促進事業関係書 ５年

2023年4月7日 - 192/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

3 公民館 2 事業 11 英会話教室関係書 １年2 事業

12 中国語教室関係書 １年

4 図書館 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 契約書（委託・賃貸借関係） ５年

4 図書館協議会関係書 ５年

5 照会・通知関係書 ５年

6 松原市図書館適正配置等検討委員会 ５年

7 国庫補助金関係書 永年

8 新図書館建設計画関係書 永年

9 新図書館建設庶務関係書 ５年

10 指定管理者制度関係書 ５年

1 施設管理 1 施設予約システム登録関係書 １年

2 図書館図面 永年

3 消防計画書関係書 ５年

2 事業 1 図書館業務日誌 １年

2 集会室使用申請書 １年

3 図書管理データ 常（廃）

2023年4月7日 - 193/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

4 図書館 2 事業 4 図書館運営事業 ５年2 事業

5 講演会事業 ５年

6 その他事業 ５年

7 電子書籍サービス事業関係書 ５年

8 図書利用カード申込書（新規・更新・再発行） ５年

9 図書利用カード紛失届 １年

10 松原図書館自習室利用事業関係書 １年

11 教育振興基本計画関係書 ５年

5 体育 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 行政財産目的外使用関係書 ５年

1 施設管理 1 市民体育館関係書 ５年

2 市民プール関係書 ５年

3 市民道夢館関係書 ５年

4 田井城今池総合駐車場管理業務関係書 ５年

5 指定管理者関係書 ５年

6 市民体育館改修工事関係書 ５年

7 阪神高速大和川線スポーツ施設整備事業関係書 ５年

2023年4月7日 - 194/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

5 体育 2 関係団体 1 体育協会関係書 ５年2 関係団体

2 スポーツ少年団関係書 １年

3 スポーツ振興会関係書 ５年

4 スポーツ推進委員関係書 ５年

3 事業 1 府総合体育大会関係書 １年

2 学校体育施設開放事業関係書 ５年

3 南河内社会体育関係書 ５年

4 市民スポーツ自主事業関係書 ５年

5 市民体育館事業関係書 １年

6 市民マラソン大会関係書 ５年

7 市民大運動会関係書 ５年

6 文化芸術 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 照会文書 ５年

1 文化会館 1 契約関係書 １年

2 公立文化施設協議会関係書 １年

3 設備点検報告書 １年

4 警備日誌 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

6 文化芸術 1 文化会館 5 会館使用申込書 ５年1 文化会館

6 管理関係書 ５年

7 使用料関係書 ５年

2 文化財 1 資料寄贈関係書 永年

2 国指定・登録関係書 永年

3 府指定・登録関係書 永年

4 市文化財保護条例運用関係書 永年

5 寄贈図書送付状綴 １年

6 契約関係書 ５年

7 埋蔵文化財保存協議関係書 永年

8 補助金関係書 ５年

9 郷土資料関係書 永年

10 発掘届出等総括台帳 常(永)

11 発掘届・遺跡発見及び試掘調査依頼関係書 常（永）

12 資料寄託・一時預かり台帳 常（５）

13 発掘調査関係書 永年

14 埋蔵文化財調査記録簿 常(永)

15 埋蔵文化財遺物台帳 常(永)
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

6 文化芸術 2 文化財 16 埋蔵文化財遺物実測台帳 常(永)2 文化財

17 埋蔵文化財取扱関係書 永年

18 資料利用関係書 永年

19 古文書目録 常（永）

20 市指定文化財台帳 常（永）

21 発掘届出書（慎重工事指導） １年

22 発掘届出書（工事立会指導） １年

3 文化振興 1 財団法人松原市文化情報振興事業団設立関係書 永年

2 財団法人松原市文化情報振興事業団設立許可書 永年

3 財団法人松原市文化情報振興事業団職員採用資格試験関係書 永年

4 財団法人松原市文化情報振興事業団委託契約関係書（運営事業） ５年

5 財団法人松原市文化情報振興事業団委託契約関係書(施設管理) ５年

6 財団法人松原市文化情報振興事業団委託契約関係書(文化事業) ５年

7 文化振興基金関係書 永年

8 文化振興基金現在高調書 １年

9 財団法人松原市文化情報振興事業団への出資による権利の現在高調書 １年

10 財団法人松原市文化情報振興事業団の経営状況を説明するための書類 ５年

11 「リーディング・プロジェクト施設」管理運営研究会関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

K 社会教育文書分類事項明細書及び保存期間表

款 K 社会教育

6 文化芸術 3 文化振興 12 財団法人松原市文化情報振興事業団予算要求関係書 ５年3 文化振興

13 関西ハイビジョンコンソーシアム関係書 ５年

14 広域文化推進事業関係書 ５年

15 文化振興助成関係書 ５年

16 地域コミュニティ推進事業関係文書 ５年

17 郷土資料館整備事業関係文書 ５年

4 事業 1 松原市音楽祭関係書 ５年

2 松原市文化祭関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 土地・建物台帳 常（永）

4 消防の広域化関係書 永年

5 大阪航空消防関係書 ５年

6 消防指令業務関係書類 永年

1 防火協力団体 1 大阪府幼年少年婦人防火委員会関係書 ５年

2 松原市幼年婦人防火委員会関係書 ５年

3 松原市幼年消防クラブ関係書 １０年

4 松原市婦人防火クラブ連合会関係書 １０年

5 松原市婦人防火クラブ連合会台帳 常(永)

1 消防総務 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書（市役所関係） ５年

3 管理職会議録 ５年

4 委託等契約書 ５年

5 全国消防長会関係書 ５年

6 全国消防長会近畿支部関係書 ５年

7 大阪府下消防長会関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

1 消防総務 0 庶務 8 大阪府下消防長会衛星都市委員会関係書 ５年0 庶務

9 大阪府中部消防事務連絡協議会関係書 ５年

10 全国消防協会関係書 ５年

11 大阪府消防協会関係書 ５年

12 民間協力者表彰関係書 永年

13 消防長事務引継書 永年

14 同和事業関係書 永年

15 消防警戒区域立入之証交付台帳 永年

16 松原市消防協力会関係書 ５年

17 日本消防協会関係書 ５年

18 消防学校・消防大学関係書 ５年

19 庶務関係書（他の機関） ５年

20 庶務関係書（府関係） ５年

1 人事 1 教育訓練関係書 ５年

2 公務災害補償関係書 永年

3 大阪市町村消防財団関係書 ５年

4 予防接種（Ｂ型肝炎等）関係書 ５年

5 昇任試験関係書 １０年

2023年4月7日 - 200/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

1 消防総務 1 人事 6 職員表彰関係書 永年1 人事

7 職員採用関係書 １０年

8 被服貸与簿 １０年

9 辞令原簿 永年

10 消防公務之証交付台帳 永年

11 任用候補者名簿 永年

12 休職退職関係書 永年

13 人事関係書 永年

14 懲戒処分関係書 永年

15 吏員昇格綴 永年

16 人事記録簿 常(永)

17 消防職員委員会審議結果等関係書 常

18 安全関係者会議（消防安全衛生管理委員会）関係書 ５年

19 松原市職員福利厚生会関係書 ５年

20 消防職員委員会庶務関係書 ５年

21 休暇届等関係書 ５年

22 職務専念義務免除願関係書 ５年

23 職員動態表 ５年

2023年4月7日 - 201/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

1 消防総務 1 人事 24 消防職員委員会関係書 永年1 人事

2 施設 1 行政財産目的外使用許可関係書 １０年

3 法規 1 公示簿 ５年

2 通知・通達関係書 永年

3 消防本部規則・規程公布簿 永年

4 統計 1 火災統計表 １年

2 中部ブロック火災救急統計書 １年

3 高速自動車道火災救急統計書 １年

4 救急救助統計書 ５年

5 救急統計資料編冊 ５年

6 諸統計書 １０年

2 予防 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 府下予防事務担当者会議関係書 ５年

4 消防相談処理簿 １０年 　

5 全国消防長会関係書 ５年

6 法令・通知・通達綴 ５年

7 違反処理経過簿(様式第19号) 常(永)

2023年4月7日 - 202/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

2 予防 0 庶務 8 違反処理経過簿(様式第19号の２) 常(永)0 庶務

9 表彰関係書 永年

10 府下消防長会予防委員会関係書 ５年

11 消防対象物の取扱いに関する協定書 永年

12 大阪府中部消防事務連絡協議会関係書 ５年

13 府下違反是正違反推進部会関係書 ５年

14 法令等違反処理関係書 永年

15 行政手続に関する整備関係書 永年

16 統計関係書 ５年

17 大阪府下設備問題研究会関係書 ５年

18 市役所連絡関係書 ５年

19 大阪府連絡関係書 ５年

20 総務省消防庁連絡関係書 ５年

21 統計関係書（防火対象物） ５年

22 統計関係書（危険物施設） ５年

23 統計関係書（火薬） ５年

24 統計関係書（高圧ガス） ５年

25 統計関係書（液化石油ガス） ５年

2023年4月7日 - 203/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

2 予防 0 庶務 26 消防査察関係書 ５年0 庶務

27 予防技術資格者関係書 常（廃）

28 大阪府産業保安行政事務移譲交付金関係書 ５年

29 高校生ファイアーボランティア関係書 常（廃）

1 危険物管理 1 危険物タンク検査報告書 永年

2 危険物製造所等許可原簿 常(永)

3 危険物製造所等完成検査原簿 常(永)

4 危険物製造所等廃止原簿 常(永)

5 危険物仮使用承認原簿 常(永)

6 危険物仮貯蔵・仮取扱承認原簿 常(永)

7 危険物予防規程認可原簿 常(永)

8 危険物タンク検査原簿 常(永)

9 危険物許可施設別関係書 常（１）

10 危険物製造所等廃止届編冊 永年

11 少量危険物等施設別関係書 常（１）

12 危険物関係書（軽易） １年

13 危険物関係書（重要） ５年

14 危険物事故関係書 常（永）

2023年4月7日 - 204/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

2 予防 1 危険物管理 15 危険物施設等における事前協議関係書 ５年1 危険物管理

2 防火管理 1 防火管理者関係書 ５年

2 防火管理講習修了証管理台帳 常(永)

3 防火対象物点検報告特例認定関係書 常（廃）

4 喫煙・裸火の使用・危険物品の持込みの許可申請書 １年

3 消防用設備指導 1 建築確認受付簿 １年

2 防炎表示者登録申請書 ５年

3 誓約書 ５年

4 消防法令適合通知書交付簿 １０年

5 防火対象物別関係書 常（１）

6 住宅用火災警報器関係書 ５年

7 重大な消防法令違反対象物関係書 ５年

8 建築基準法第９３条の規定による通知書 １年

9 消防用設備等検査簿 常（永）

10 消防用設備等検査簿 常（廃）

11 防火対象物の建設等に関する事前協議関係書 ５年

12 消防同意関係書 ５年

4 広報 1 火災予防運動関係書 ５年

2023年4月7日 - 205/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

2 予防 4 広報 2 防火図画関係書 ５年4 広報

3 広報関係書 ５年

4 記事提供文書 ５年

5 危険物安全月間関係書 ５年

5 保安３法管理 1 保安３法関係書 ５年

2 保安３法事務連携機構おおさか作業部会関係書 ５年

3 火薬類関係書 ５年

4 火薬類許可等施設別関係書 常（１）

5 火薬類製造等許可原簿 常（永）

6 火薬類製造施設等完成検査原簿 常（永）

7 火薬類製造施設等保安検査原簿 常（永）

8 危害予防規程認可原簿 常（永）

9 保安教育計画の認可簿 常（永）

10 火薬庫外貯蔵場所指定原簿 常（永）

11 高圧ガス関係書 ５年

12 高圧ガス許可等施設別関係書 常（１）

13 高圧ガス製造等許可原簿 常（永）

14 高圧ガス製造施設等完成検査原簿 常（永）

2023年4月7日 - 206/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

2 予防 5 保安３法管理 15 高圧ガス製造施設等保安検査原簿 常（永）5 保安３法管理

16 高圧ガス容器検査所登録簿 常（永）

17 液化石油ガス関係書 ５年

18 液化石油ガス許可等施設別関係書 常（１）

19 液化石油ガス販売事業登録簿 常（永）

20 液化石油ガス関係認定簿 常（永）

21 液化石油ガス関係認可簿 常（永）

22 液化石油ガス施設別許可原簿 常（永）

23 液化石油ガス施設等完成検査原簿 常（永）

24 液化石油ガス施設等保安検査原簿 常（永）

25 放置容器等処理関係書 ５年

26 保安３法事故関係書 常（永）

6 人事 1 休暇届等関係書 ５年

2 職務専念義務免除願関係書 ５年

3 職員研修関係書 ５年

3 警備 0 庶務 1 近畿中国高速道路消防協議会 ５年0 庶務

2 西名阪自動車道消防協議会 ５年

3 阪神高速道路消防協議会 ５年

2023年4月7日 - 207/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 0 庶務 4 大阪空港周辺都市消防関係連絡協議会 ５年0 庶務

5 地震防災緊急事業５箇年計画関係書 永年

6 警備計画関係書 ５年 　

7 高速道路支弁金関係書 １０年 　

8 消防防災施設整備事業等関係書 １０年

9 ＮＢＣ・特殊災害関係書 ５年

10 寄贈事業関係書 １０年

11 防火水槽借地契約書 永年

12 通知通達関係書 常

13 応援協定関係書 永年

14 雑文書 １年

15 庶務関係書 ５年

16 業務日誌 １年

17 事務日報 １年

18 願届書受理簿 １年

19 警備関係会議録 ５年

20 消防相談関係書 ５年

21 復命報告関係書 ５年

2023年4月7日 - 208/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 0 庶務 22 緊急消防援助隊関係書 常（１０）0 庶務

23 松原市消防出初式関係書 ５年

24 警防訓練関係書 ５年

25 全国消防長会関係書 ５年

26 中部消防事務連絡協議会関係書 ５年

27 委託等契約書 ５年

28 非常警戒関係書 ５年

29 事務事業評価関係書 ５年

30 ドクターヘリ関係書 ５年

31 教養日誌 １年

32 借用願書 １年

33 職業体験学習関係書 １年

34 保安煙筒使用記録簿 １年

35 道路占有者会議関係書 １年

36 救急安心センターおおさか関係書 ５年

37 石油貯蔵施設立地対策補助事業関係書 １０年

38 防災基盤整備事業等関係書 １０年

39 阪神高速道路大和川線トンネル関係書 １０年

2023年4月7日 - 209/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 0 庶務 40 南河内地域市町村防災関係書 ５年0 庶務

41 警備事務関係書（軽易） １年

42 警備事務関係書（重要） ５年

43 日誌・日報 １年

1 警備 1 消防訓練計画書 ５年

2 防ぎょ検討会実施報告書 ５年

3 自衛消防訓練指導台帳 ５年

4 都市計画法第32条による事前協議書 ５年

5 ホ－ス台帳 常（廃）

6 消火栓台帳 常(廃)

7 防火水槽台帳 永年

8 自然水利台帳 永年

9 消火薬剤台帳 永年

10 中高層建築物台帳 永年

11 プ－ル等消防水利台帳 常(廃)

12 火災予防条例第４８条関係届出書 １年

13 消防活動報告書 ５年

14 消防水利関係書 ５年

2023年4月7日 - 210/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 1 警備 15 屋台等火災予防指導関係書 １年1 警備

16 現場活動検討会関係書 ５年

2 救急 1 要保護傷病者送院通知書 １年

2 救急搬送証明書 １年

3 救急月報 １年

4 救急救命処置録 ５年

5 消毒実施記録簿 １年

6 リングカッター使用簿 １年

7 救急関係文書 ５年

8 救急病院等の認定、意見書綴 ５年

9 救急会議録 ５年

10 救急活動報告書 ５年

11 通知通達関係書 常

12 救命講習等修了証管理台帳 常(廃)

3 救助 1 救助活動報告書 ５年

2 消防救助指導会関係書 ５年

4 調査 1 火災証明書 １年

2 風呂の空焚き事故等証明書 ５年

2023年4月7日 - 211/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 4 調査 3 風呂の空焚き事故等損害申告書 ５年4 調査

4 風呂の空焚き事故記録簿 ５年

5 火災損害関係書 ５年

6 調査庶務関係書 ５年

7 火災原因調査書 永年

8 火災記録簿 永年

9 調査通知通達関係書 １０年

10 その他証明書 １年

11 調査雑文書 １年

12 製品火災・事故等関係書 ５年

13 分科会・担当者会議関係書 ５年

14 事例研究会等関係書 ５年

15 建築物災害調査報告書 ５年

5 機械器具 1 車両等修理関係書 １年

2 点検整備関係書 ５年

3 消防車両等事故関係書 ５年

4 車両運行月報 ５年

5 車両運行日報 １年

2023年4月7日 - 212/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 5 機械器具 6 消防車両台帳 永年5 機械器具

6 通信 1 気象情報関係書 １年

2 災害出場指令報告書 １年

3 通信指令機器点検表 １年

4 通信関係書（雑文） １年

5 通信関係書 ５年

6 救急医療情報システム関係書 ５年

7 無線局免許状台帳 常

8 松原市緊急通報装置登録者台帳 常

9 ファックス架設者緊急カード登録者台帳 常

10 松原市緊急通報装置関係書 １年

11 通信指令機器関係書 １年

7 水防 1 水防資材台帳 ５年

2 水防関係書 ５年

3 大和川右岸水防事務連絡協議会関係書 ５年

4 水防補助事業関係書 １０年

5 大和川河川事務所関係書 ５年

6 水防活動記録簿 ５年

2023年4月7日 - 213/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

3 警備 7 水防 7 南河内地域水防災連絡協議会 ５年7 水防

4 消防団 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 消防団出場報告書 ５年

4 消防団員退職報償金関係書 ５年

5 消防団員福祉共済関係書 ５年

6 本団・分団長会議録 ５年

7 南河内地区消防団会議録 １０年

8 消防団員等公務災害関係書 １０年

9 消防個人年金関係書 １０年

10 消防団員退職者名簿 永年

11 消防団員異動報告書 永年

12 消防団員表彰関係書 永年

13 叙勲・褒章関係書 永年

14 消防団員名簿 常（永）

15 消防団員健康診断個人票 常（５）

16 消防団健康管理委員会会議録 ５年

17 消防団サポーター関係書 常（廃）

2023年4月7日 - 214/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

4 消防団 0 庶務 18 コミュニティ消防センター許可申請関係書 １年0 庶務

19 出動命令書関係 ５年

5 防災 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 安全なまちづくり関係書 ５年

4 国民保護関係書 ５年

5 AED関係書 ５年

6 避難所運営マニュアル関係書 ５年

7 Eｍ－Net関係書 ５年

8 J-ALERT（全国瞬時警報システム）関係書 ５年

9 危機管理関係照会文書 ５年

1 災害対策 1 防災会議関係書 ５年

2 防災行政無線業務日誌 ５年

3 災害救助関係書 ５年

5 防災行政無線配置許可関係書 永年

6 災害援護資金関係書 永年

7 松原市防災行政無線関係書 ５年 Ｈ１２．４　永年から

8 ５７年災害関係書 永年

2023年4月7日 - 215/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

5 防災 1 災害対策 9 松原地域防災計画修正資料 永年1 災害対策

10 防災服等貸与関係書 １０年

11 防災総合訓練関係書 ５年

12 大阪府地域防災総合演習関係書 ５年

13 大阪府内市町村防災対策協議会関係書 ５年

14 気象注意報・警報関係書 １年

15 消防防災施設等整備費補助事業関係書 １０年

16 防災訓練関係書（地域、職員） ５年

17 被災者生活再建支援関係書 ５年

18 松原市防災対策連絡会議関係書 ５年

19 大阪府自主防災組織結成促進連絡協議会関係書 ５年

20 松原市自主防災組織連絡協議会関係書 ５年

21 罹災証明関係書 ５年

22 災害活動記録簿 ５年

23 災害見舞金関係書 ５年

24 地域防災計画関係書 ５年

25 防災図画展関係書 ５年

26 大阪府防災行政無線関係書 ５年

2023年4月7日 - 216/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

5 防災 1 災害対策 27 地震防災緊急事業五箇年計画関係書 ５年1 災害対策

28 指定行政機関防災業務計画書 常（５）

29 指定公共機関防災業務計画書 常（５）

30 大阪府防災情報システム関係書 ５年

31 補助事業関係書 １０年

32 洪水ハザードマップ関係書 ５年

33 防災コミュニティセンター関係書 ５年

34 防災情報充実強化事業関係書 ５年

35 水防関係書 ５年

36 避難行動要支援者関係書 ５年

37 協定関係書 常（廃）

38 東日本大震災関係書 ５年

39 安否情報システム関係書 ５年

40 府費補助事業関係書 １０年

41 地域防災・消防等担当者合同会議関係書 ５年

2 防犯 1 防犯協議会会計領収書 ５年

2 防犯協議会金銭出納帳 常（５）

3 防犯委員名簿 常（５） Ｈ１４．４　変更

2023年4月7日 - 217/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

L 消防防災文書分類事項明細書及び保存期間表

款 L 消防防災

5 防災 2 防犯 4 防犯灯維持管理補助金関係書 ５年2 防犯

5 防犯灯設置補助金関係書 ５年

6 防犯関係書 ５年

7 表彰関係書 永年

8 防犯センター委員台帳 常（永）

9 街頭犯罪多発地域防犯カメラ設置事業関係書 ５年

10 防犯カメラ補助事業関係書 ５年

11 青色防犯パトロール車両購入費等補助事業関係書 １０年

2023年4月7日 - 218/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

0 一般 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

1 選挙管理委員会 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 検察審査会関係書 １年

4 電算関係書 １年

5 備品使用願書 １年

6 照会調査関係書 １年

7 交付金及び委託金関係書 ５年

8 総会関係書 １年

9 投票区変更関係書 ５年

10 不在者投票指定施設関係書 ５年

11 委員名簿 永年

12 公印台帳 永年

13 辞令原簿 永年

14 規程原簿 永年

15 告示書 永年

16 議案書 永年

2023年4月7日 - 219/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

1 選挙管理委員会 0 庶務 17 会議録 永年0 庶務

18 選挙管理委員会規程改正等関係書 永年

19 裁判員関係書 １年

1 選挙執行 1 衆議院議員選挙執行関係書 ５年

2 参議院議員選挙執行関係書 １０年

3 府知事選挙執行関係書 ５年

4 府議会議員選挙執行関係書 ５年

5 市長選挙執行関係書 ５年

6 市議会議員選挙執行関係書 ５年

7 三宅土地改良区総代会総代選挙執行関係書 ５年

8 狭山池土地改良区総代会総代選挙執行関係書 ５年

9 国民審査執行関係書 １０年

10 公職選挙法第１１条関係書 常（１）

11 郵便投票証明書交付台帳 １０年

12 国民投票関係書 ５年

2 選挙人名簿 1 選挙人名簿閲覧関係書 １年

2 選挙人名簿 １年

3 直接請求 1 直接請求関係書 永年

2023年4月7日 - 220/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

1 選挙管理委員会 4 啓発 1 選挙啓発関係書 １年4 啓発

2 監査委員 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係署 ５年

3 全国都市監査委員会関係書 ５年

4 近畿地区都市監査委員会関係書 ５年

5 大阪府都市監査委員会関係書 ５年

6 河内南都市監査委員会関係書 ５年

7 事務研究会関係書 ５年

8 辞令原簿 常（永）

9 公印台帳 常（５）

10 告示書 永年

11 委員名簿 常（永）

12 規則原簿 永年

1 監査 1 監査資料 １０年

2 定期監査結果報告書 永年

3 議会の要求による監査結果報告書 永年

4 住民の請求による監査結果報告書 永年

5 一定数の選挙人の請求による監査結果報告書 永年

2023年4月7日 - 221/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

2 監査委員 1 監査 6 工事監査結果報告書 永年1 監査

7 財政援助団体等に対する監査結果報告書 １０年

8 定期監査等結果報告に係る措置通知書 １０年

2 検査 1 例月現金出納検査資料 ５年

2 例月現金出納検査結果報告書 ５年

3 例月現金出納検査指摘調書 ５年

4 指定金融機関等の検査結果報告書 ５年

3 審査 1 決算審査資料 ５年

2 決算審査意見書 永年

3 財政健全化審査資料 ５年

4 財政健全化審査意見書 永年

3 農業委員会 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 補助金関係書 １０年

4 出張・報酬等関係書 ５年

5 議事録 永年

6 規程原簿 永年

7 告示書 永年

2023年4月7日 - 222/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

3 農業委員会 0 庶務 8 農業委員名簿 常0 庶務

1 農家 1 標準小作料関係書 ５年

2 各種証明書綴 ５年

3 相続税納税猶予制度に関する適格者証明綴 永年

4 贈与税納税猶予制度に関する適格者証明綴 永年

5 相続税納税猶予適格者関係者簿 永年

6 贈与税納税猶予適格者関係者簿 永年

7 農業者年金被保険者カード綴 永年

8 農業者年金被保険者リスト 永年

9 農業者年金被保険者委託料受入控 永年

10 農業者年金未加入者名簿 永年

11 農業者年金被保険者資格関係処理決定通知書 永年

12 農業者年金被保険者台帳 永年

13 農家基本台帳 常

14 入作台帳 常

2 農地 1 農地法第３条許可申請書 永年

2 農地法第４条許可申請書 永年

3 農地法第４条届出書 永年

2023年4月7日 - 223/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

3 農業委員会 2 農地 4 農地法第５条許可申請書 永年2 農地

5 農地法第５条届出書 永年

6 農地法第１８条通知書 永年

7 農地法第２５条通知書 永年

8 農地転用取消願綴 永年

9 農地法第３条許可済整理簿 永年

10 農地法第４条許可済整理簿 永年

11 農地法第５条許可済整理簿 永年

12 農地法第４条受理済整理簿 永年

13 農地法第５条受理済整理簿 永年

14 小作台帳 常

3 売買受渡 1 農地買収台帳 永年

2 農地売渡台帳 永年

3 買収登記嘱託書 永年

4 売渡登記嘱託書 永年

5 買収計画書 永年

6 売渡計画書 永年

7 買収令書 永年

2023年4月7日 - 224/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

3 農業委員会 3 売買受渡 8 所有権保存及び所有権登記嘱託書 永年3 売買受渡

9 抹消登記嘱託書 永年

10 分筆合筆嘱託書 永年

11 登記閉鎖申出書 永年

12 土地台帳 永年

4 訴訟等 1 農地訴訟関係書 永年

2 証人調書 永年

3 農事調停関係書 永年

5 国有農地管理 1 国有農地所在図 永年

2 国有農地換地換書 永年

3 国有農地整理台帳 永年

4 国有農地境界明示関係書 永年

5 国有農地処分取消関係書 永年

6 国有農地貸付徴収台帳 永年

7 国有農地買受申込書 常

4 公平委員会 0 庶務 1 雑文書 １年0 庶務

2 庶務関係書 ５年

3 委員名簿 常（永）

2023年4月7日 - 225/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

4 公平委員会 0 庶務 4 辞令原簿 常（永）0 庶務

5 議事録 永年

6 規則原簿 永年

7 職員団体登録簿 永年

8 公平審理関係書 永年

9 全国公平委員会関係書 ５年

10 全国公平委員会近畿支部関係書 ５年

11 大阪府公平委員会関係書 ５年

12 大阪府公平委員会東部ブロック関係書 ５年

13 告示書 永年

14 公印台帳 常（５）

5 議会 1 一般文書 １年0 庶務

2 行事案内文書 １年

3 賞交付等関係書 ５年

4 一般庶務関係書 ５年

5 監査結果報告書 １０年

6 行事挨拶原稿 5年

7 辞令原簿等人事異動関係書 永年

2023年4月7日 - 226/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

5 議会 0 庶務 8 会派結成・辞任等諸届関係書 永年0 庶務

9 議員経歴書 常（永）

10 議員・議会選出委員名簿 永年

11 議員・職員表彰関係書 永年

12 嘱託職員休暇表 １年

1 議長会局長会等 1 全国市議会議長会関係書 ５年

2 近畿市議会議長会関係書 ５年

3 大阪府市議会議長会関係書 ５年

4 中部市議会議長会関係書 ５年

5 全国高速自動車市議会協議会関係書 ５年

6 大阪府市議会事務局長会関係書 ５年

7 中部市議会事務局長会関係書 ５年

8 中部事務研究会関係書 ５年

2 調査研究視察等 1 行政視察来庁関係書 ５年

2 行政視察実施・結果報告等関係書 ５年

3 議員研修会関係書 ５年

4 調査・照会文書 ５年

5 政務活動費関係書 ５年

2023年4月7日 - 227/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

5 議会 3 諸会議 1 質問通告受付簿関係書 １年3 諸会議

2 委員会等通知文書 １年

3 本会議・各委員会傍聴者受付名簿 １年

4 議会選出各種委員関係書 ５年

5 請願・陳情・要望関係書及び整理簿 ５年

6 請願・陳情署名簿 ５年

7 意見書・決議関係書 ５年

8 参考人招へい関係書 ５年

9 議決証明関係書 ５年

10 本会議・委員会関係資料 １０年

11 委員会等開催記録簿 １０年

12 協議会等関係書 １０年

13 幹事長会議記録簿 １０年

14 付議事件議決顛末書 永年

15 会議結果報告書 永年

16 本会議・委員会閲覧用会議録 永年

17 本会議・委員会会議録原本 永年

18 定例会・臨時会議案関係書 永年

2023年4月7日 - 228/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

M 諸機関文書分類事項明細書及び保存期間表

款 M 諸機関

5 議会 3 諸会議 19 大阪広域水道企業団議会関係書 ５年3 諸会議

20 大阪府後期高齢者医療広域連合議会関係書 ５年

21 大阪広域環境施設組合議会関係書 ５年

4 議員報酬福利厚生等 1 議員報酬等関係書 ５年

2 在職証明・報酬支払証明等関係書 ５年

3 松原市議ＯＢ会関係書 ５年

4 議員共済会関係書 ５年

5 議員共済会会員台帳 常（永）

6 議員互助会関係書 ５年

5 議会報等 1 市議会だより作成関係書 １年

2 市議会だより 永年

2023年4月7日 - 229/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

0 共通 0 庶務 1 各種依頼・照会関係書(軽易） １年 　0 庶務

2 各種依頼・照会関係書(重要） ５年

3 法令・通達・通知関係書 常（1）

4 広報掲載原稿関係書 １年

5 各種協定書 常（５）

6 自動車運転日報 １年

7 事務実績関係書 １年

8 定期監査関係書 １０年

9 定期監査資料作成関係書 １年

10 水道事業年報関係書 ５年

1 文書 1 条例・規程・要綱等関係書 常

2 人事 1 時間外勤務命令簿 １年

2 出張命令簿 １年

3 出張復命書 １年

4 特殊勤務手当命令簿 １年

5 休暇届等関係書 ５年

6 職務専念義務免除関係書 ５年

7 タイムカード ５年

2023年4月7日 - 230/242 -



項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

0 共通 3 財務 1 予算関係書 ５年3 財務

2 予算執行状況関係書 １年

3 予算流用申請関係書 １年

4 備品台帳 常（廃）

4 計画 1 総合計画・実施計画関係書 １０年

2 各種事業計画関係書 １０年

3 起債計画関係書 １０年

4 拡張事業計画関係書 １０年

5 整備事業計画関係書 １０年

6 水道料金等改定関係書 １０年

1 総務 0 一般 1 雑文書 １年 　0 一般

2 庶務関係書 ５年

3 水道関連団体関係書 ５年

4 付議事件通知書 １年

5 公印台帳 常（永）

6 公印使用伝票綴 １年

7 宿日直連絡簿 １年

8 金券・物品受領簿 １年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

1 総務 0 一般 9 郵便切手受払簿 １年0 一般

10 研修関係書 ５年

11 水道週間関係書 ５年

12 震災対策関係書 常（永）

13 渇水対策関係書 常（永）

1 人事 1 人事関係書 永年

2 人事記録簿 常（永）

3 採用・退職関係書（再任用含む） 永年

4 臨時職員等関係書 ５年

5 職員証貸与簿 ５年

6 労働組合関係書 永年

2 給与 1 給与関係書 ５年

2 定期昇給・特別昇給関係書 永年

3 扶養親族異動認定請求書 ５年

4 扶養手当支給台帳 常

5 住宅手当届 常（廃）

6 勤務手当届 常（廃）

7 児童手当関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

1 総務 2 給与 8 源泉徴収簿 ５年2 給与

9 財形貯蓄関係書 ５年

10 所得税控除申告書 ５年

3 安全衛生 1 健康診断関係書 ５年

2 労働安全衛生関係書 ５年

3 職員公務災害補償関係書 永年

4 厚生 1 健康保険関係書 １年

2 職員福利厚生会関係書 ５年

3 被服貸与関係書 ５年

5 法規 1 条例・規程等原簿 永年

2 訴訟事件関係書 常（永）

6 保険 1 全国市有物件災害共済会関係書 常（５）

2 損害保険関係書 常（５）

3 事故報告書 ５年

2 財務 0 一般 1 雑文書 １年 　0 一般

2 庶務関係書 ５年

3 発注計画・公共事業施行状況調査関係書 １年

4 財務会計システム関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

2 財務 0 一般 5 定期監査通知書 １０年0 一般

6 近畿財務局監査通知書 １０年

1 計画 1 拡張事業計画書 永年

2 整備事業計画書 永年

3 各種事業計画書 永年

4 水道料金等改定計画書 永年

2 予算 1 議会関係書 ５年

2 当初予算要求書 １年

3 補正予算要求書 １年

4 予算編成方針 ５年

5 予算編成資料 ５年

6 予算見積書 ５年

7 予算書 永年

8 予算流用・充当関係書 ５年

9 財務・業務実績月次報告書 ５年

3 決算 1 地方公営企業決算状況調査表関係書 永年

2 決算関係書（重要） １０年

3 消費税申告関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

2 財務 3 決算 4 決算書 永年3 決算

4 資金 1 企業債事務関係書 ５年

2 起債計画書 永年

3 起債許可申請書 永年

4 起債決定通知書 永年

5 償還年次表 常（１）

6 償還済借用証書 ５年

7 企業債台帳 常

8 国庫補助金関係書 永年

9 近畿財務局関係書 ５年

10 公営企業金融公庫関係書 ５年

11 一時借入金関係書 １年

12 府補助金関係書 永年

5 資産 1 固定資産台帳 常（永）

2 貯蔵品台帳 常（永）

6 出納 1 例月現金出納検査関係書 ５年

2 指定金融機関等関係書 永年

3 会計伝票関係書 １０年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

2 財務 6 出納 4 総勘定元帳 １０年6 出納

5 金銭出納帳 １０年

6 銀行勘定帳 １０年

7 当座勘定照合表 ５年

8 預金通帳関係書 ５年

9 口座振替依頼書 ５年

10 水道料金等収納報告書 ５年

11 資金運用関係書 ５年

7 統計 1 水道事業年報 永年

2 水道統計調査関係書 永年

3 各種統計関係書 ５年

8 契約検査 1 入札関係書 常（５）

2 契約関係書（単価契約等） ５年

3 契約関係書（固定資産） １０年

4 契約関係書（一般） １０年

5 契約関係書（重要） 永年

6 契約台帳 常（５）

7 入札参加資格審査申請書 常（廃）
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

2 財務 8 契約検査 8 有資格者名簿 常（廃）8 契約検査

9 工事検査関係書 ５年

10 工事検査台帳 常

11 水圧検査依頼書 １年

12 工事・業務委託請負契約関係書（一元化） １０年

13 契約台帳（一元化） 常

14 工事検査依頼書（一元化） １０年

15 工事検査調書（一元化） １０年

16 検査台帳（一元化） 常

17 庶務関係書（一元化） ５年

9 財産 1 土地境界明示関係書 常（永）

2 水道用地使用許可書 常

3 西名阪架下占用許可書 常（廃）

4 土地登記済権利証書 永年

5 土地登記簿謄本 常（永）

6 土地建物財産台帳 常（永）

7 土地関係書 永年

3 業務 0 一般 1 雑文書 １年 　0 一般
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

3 業務 0 一般 2 庶務関係書 ５年0 一般

3 水道料金・開栓・給水等証明書 １年

1 調定 1 開栓申請書 ５年

2 閉栓申請書 常

3 共同住宅料金申請書 永年

4 調定決議書 １０年

5 使用水量審査申請書 ５年

6 下水道使用料調定通知書 １０年

7 検針業務月報 ５年

8 検定満期メーター取替等関係書 ５年

9 上水収納状況表 ５年

10 用途変更・工事用水等誓約書 １０年

2 収納 1 入金報告書及び収納表 １年

2 納付計算書 １年

3 郵便振替公金払込高通知書 ５年

4 郵便振替払込取扱票綴 ５年

5 水道料金等納入済通知書 ５年

6 下水道料金収納報告書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

3 業務 2 収納 7 口座振替依頼書 永年2 収納

8 漏水修理徴収簿 常（５）

9 修繕工事費納入済通知書 ５年

10 仮受金処理台帳 常（５）

11 仮受金納入済通知書 ５年

12 前受金整理簿 常（５）

13 銀行別口座振替不能リスト １年

14 不納欠損関係書 ５年

15 給水停止処分伺書 １年

4 工務 0 一般 1 雑文書 １年 　0 一般

2 庶務関係書 ５年

3 放水減量（額）申請関係書 １年

4 ガス・電気等工事届出書 １年

5 制度等改正関係書 常（永） 平成１２年４月から

6 給水主管無償譲渡関係書 永年 平成１４年４月から

7 契約関係書（一般） １０年

1 管理 1 配水管管理台帳 常

2 配水管除却関係書 ５年 平成１４年４月　常
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

4 工務 1 管理 3 消火栓台帳 常（永）1 管理

4 消火栓関係書 １０年

5 使用材料承認関係書 永年

6 府（国）道占用基本台帳 常（永）

7 府（国）道占用許可申請書 １０年

8 市道占用許可申請書 ５年

9 道路使用許可申請書 ５年

10 埋蔵文化財発掘申請関係書 ５年

11 地役権設定関係書 常（永） 平成１５年４月　永

12 区域外給水関係書 常（永） 平成１５年４月　永

13 簡易専用水道設置報告書 常（永） 平成１５年４月　永

14 指定給水装置工事事業者関係書 １０年 平成１５年４月　常

2 工事・委託 1 工事施工・委託業務設計台帳 常（永）

2 工事関係書 １０年

3 委託業務関係書 １０年

4 工事負担金関係書 １０年

5 配水管設計業務委託関係書 １０年 平成１５年４月１１

6 給水工事申込関係書 永年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

4 工務 2 工事・委託 7 給水工事関係書（路面復旧等） ５年2 工事・委託

3 修理・調査 1 漏水修理関係書 ５年

2 修繕工事収入関係書 ５年

5 配水 0 一般 1 大阪府環境衛生課関係書 ５年0 一般

2 大阪府水道部関係書 ５年

3 日本水道協会関係書 ５年

4 市町村水質共同センター関係書 ５年

5 薬品関係書 ５年

6 給水開始前届出検査関係書 永年

7 検便結果報告書 ５年

8 大阪府広域水道企業団関係書 ５年

9 河南水質管理ステーション関係書 ５年

10 契約関係書（一般 １０年

1 施設 1 取水配水関係集計表 １０年

2 中央監視業務日報 ５年

3 各浄配水場運転日報 ５年

4 各浄配水場巡視点検日報 ５年

5 施設業務関係書 ５年
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項 目 書　　類　　名 保存期間 備　　考

N 上水道文書分類事項明細書及び保存期間表

款 N 上水道

5 配水 1 施設 6 施設台帳 常1 施設

7 自家用電気工作物点検報告書 常（５）

8 機械警備異常報告書 １年

9 浄化槽法定検査関係書 ５年

10 業務委託関係書 ５年

11 薬品使用関係書 １０年

2 工事 1 工事施行伺書 １０年

2 工事関係設計図書 １０年

3 委託業務設計図書 １０年

4 維持管理修理関係書 ５年

5 各工事竣工検査関係書 １０年

3 水質 1 水質検査依頼書 ５年

2 水質機器・薬品台帳 永年

3 水質分析結果関係書 ５年

4 水質関係書 １年

5 定期水質試験報告書 ５年

6 水質監視日報 ５年
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